WSKAZOWKI DLA ADMINISTRATOROW DOMEN W SERWISIE JW.ORG
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1. Wybdr miejscowych administratorow domeny. Administratorami powinni by¢ dwaj star-
si, najlepiej koordynator grona starszych oraz inny cztonek zborowego komitetu stuzby. Tylko oni
powinni mie¢ przydzielong funkcje Zarzqdzanie uzytkownikami, ktéra daje mozliwos¢ dodawania
I usuwania uprawnien. Studzy pomocniczy nie mogg by¢ administratorami i w zwiagzku z tym nie
nalezy im przydziela¢ funkcji Zarzqdzanie uzytkownikami.

2. Dodawanie i usuwanie uzytkownikow. Kazdy starszy, ktory posiada komputer z dostepem
do Internetu, powinien utworzy¢ konto w serwisie jw.org i zosta¢ dodany do domeny zboru. Jesli
starszy przenosi si¢ do innego zboru i jest polecany do dalszego ustugiwania, powinien zosta¢ dota-
czony do domeny nowego zboru bez oczekiwania na ponowne zamianowanie. Dla zachowania bez-
pieczenstwa nalezy niezwlocznie usungé z domeny zboru uzytkownikoéw, ktorzy przestali ustugi-
wac jako starsi lub studzy pomocniczy albo przeprowadzili si¢ do innego zboru.

3. Przydzielanie funkcji. Biuro Oddzialu automatycznie przydziela wybrane funkcje starszym
1 stugom pomocniczym, ktorzy zostali dodani do domeny zboru. Dodatkowe funkcje moga zostaé
przydzielone przez ktorego$ z miejscowych administratorow domeny w oparciu o ponizsze zesta-
wienie. Jeden z administratorow powinien regularnie sprawdza¢, czy ktorys ze stug pomocniczych
nie ma przypisanej funkcji przeznaczonej wytacznie dla starszych.

Funkcja Uprawnieni uzytkownicy

Administracja

Zarzadzanie uzytkownikami Miejscowi administratorzy domeny
Sprawozdania i zaméwienia zborowe
Whprowadzanie informacji o uzytkownikach Co najmniej dwoch starszych
Zamobwienia na literature Kazdy stuga pomocniczy wyznaczony przez zborowy
ZamOwienia na periodyki komitet stuzby

Przekazywanie Srodkow pienieznych

Kazdy stuga pomocniczy wyznaczony przez zborowy

Przekaz funduszy zborowych komitet shuzby

4. Kojarzenie uzytkownikow z danymi osobowymi Biura Oddzialu. Miejscowi administra-
torzy domeny powinni uzywac¢ funkcji Kojarzenie uzytkownikéow z danymi osobowymi Biura Od-
dziatu w zakladce ,,Administracja”, by upewnic si¢, ze wszyscy uzytkownicy sg skojarzeni z dany-
mi osobowymi przechowywanymi w Biurze Oddziatu. Utatwia to zarzadzanie przez Biuro Oddziatu
kontami w serwisie jw.org i jest niezb¢dne do poprawnego dziatania niektérych funkcji.

5. Wsparcie techniczne. Gdy do domeny zboru zostanie dodany nowy uzytkownik, jeden
Z miejscowych administrator6w domeny powinien mu objas$ni¢, w jaki sposob korzysta¢ z serwisu
jw.org. Wszystkim uzytkownikom nalezy przypomnie¢, ze hasto do serwisu jest poufne. Bracia
nie powinni nikomu przekazywa¢ nazwy uzytkownika ani hasta. Jesli kto§ ma powod, by sadzic,
ze jego hasto zostalo ujawnione, powinien je natychmiast zmieni¢. Uzytkownik nie powinien zapi-
sywac lub umieszczaé hasla tam, gdzie byloby widoczne dla innych. Starsi powinni pamigtaé, by
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zapoznawac¢ si¢ z nowymi dokumentami opublikowanymi w serwisie jw.org przynajmniej raz
w tygodniu.

6. Wszyscy uzytkownicy powinni by¢ zacheceni do korzystania z pomocy online lub wsparcia
doswiadczonych uzytkownikow na miejscu. Jesli starszy ma pytania, na ktore nie byt w stanie od-
powiedzie¢ zaden z miejscowych braci, moze zadzwoni¢ do Biura Oddziatu. Numer telefonu do
Sekcji Wsparcia Serwisu jw.org mozna znalez¢ po zalogowaniu i kliknigciu na przycisk ,,Kontakt”.

7. Przegladanie ofert. Miejscowy administrator domeny powinien przypomina¢ uzytkowni-
kom, ktorzy sa zatwierdzeni do przegladania ofert, by zachowywali $cista poutnos¢. Stawek ofero-
wanych przez zatwierdzonych dostawcoOw nie nalezy wykorzystywac, starajac si¢ o rabaty u innych
dostawcow. Wszystkie zamowienia powinny by¢ uprzednio zatwierdzone i sktadane jedynie przez
brata upowaznionego przez grono starszych. Rachunki za towary i1 ustugi nalezy optaca¢ nie-
zwlocznie, zgodnie z wytycznymi zamieszczonymi w serwisie jw.org. Powyzszych postanowien nie
nalezy wykorzystywac¢ do prywatnego uzytku.
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