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Drodzy Bracia!

1. W niniejszym liscie chcieliby$my poda¢ aktualne informacje dotyczace korzystania z konta
bankowego. Niniejszy list zastgpuje opublikowane dotad wskazéwki. Prosimy zniszczy¢ wszystkie
poprzednie listy i formularze.

2. Konto bankowe. Wszystkie konta bankowe zbordéw i Komitetow Uzytkowania Sal Krole-
stwa (KUSK) wykorzystujg ten sam adres. Jest to adres Biura Oddziatu. Inny jest jedynie adres do
korespondenc;ji, pod ktory wysytane sg wyciagi bankowe, gdyz zgodnie z ,,Instrukcja do prowadze-
nia ksiegowos$ci zboru” (S-27) jest to adres pocztowy koordynatora grona starszych. Wszystkie zle-
cenia bankowe, na przyktad przelewy, musza zawiera¢ w tresci adres gldwny, a nie adres pocztowy
koordynatora lub Sali Krolestwa.

3. ,,Karta Wzoréw Podpiséw” (KWP). W KWP muszg by¢ wpisane przynajmniej dwie 0so-
by. KWP jest podstawa funkcjonowania konta bankowego, dlatego za kazdym razem, gdy zmienia
si¢ pelnomocnik lub dowod osobisty ktoregos z pelnomocnikow, nalezy ponownie wypehni¢ w jed-
nym egzemplarzu ,,Karte Wzoréw Podpisow”. Na pierwszej i ostatniej stronie KWP nalezy posta-
wic pieczatke zboru, obwodu lub KUSK. Po przestaniu do Biura Oddziatu poczta tradycyjng orygi-
nalu KWP, zostanie ona sprawdzona i podpisana. Nastepnie Biuro Oddziatu przesle oryginat do
Banku. Zostanie tez sporzadzona elektroniczna kopia KWP i przestana do zboru na poczte JWPUB.
Kopi¢ KWP nalezy wydrukowa¢ i dolaczy¢ do dokumentacji finansowej. Podczas audytu kont

KWP powinna by¢ dostepna dla audytora. Caty proces wdrozenia KWP — od momentu wystania
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jej do Biura Oddziatu, a nastepnie przekazania jej do Banku — moze trwa¢ do miesigca. W serwisie
internetowym jw.org (DOKUMENTY > FORMULARZE) zamieszczono wzor wypetnionej KWP.

4. Pelmomocnicy. W wypadku zaistnienia kwestii zwigzanych z KWP, pobieranych prowizji
lub innych trudnosci zwigzanych z funkcjonowaniem konta bankowego, petnomocnik powinien
W pierwszej kolejnosci skontaktowac si¢ Dziatem Ksiggowosci w Biurze Oddziatu.

5. Dla wybranej osoby, na przyktad stugi kont, mozna ztozy¢ stale upowaznienie do sktadania
zlecen przelewow bankowych i odbierania potwierdzen zrealizowanych zlecen. W tym celu orygi-
nat upowaznienia podpisanego przez dwoch pelnomocnikéw oraz postawiong pieczatka zboru, ob-
wodu lub KUSK nalezy przesta¢ do Biura Oddziatu. Po sprawdzeniu upowaznienie zostanie prze-
stane do Banku, a nastgpnie zeskanowane do systemu bankowego. Ponizej podajemy wzor tresci
upowaznienia:

»Niniejszym upowazniamy Pana [imi¢ 1 nazwisko] legitymujacego si¢ dowodem osobistym
o numerze [seria i numer] do sktadania zlecen przelewow bankowych, podpisanych przez
dwoch pelnomocnikéw wskazanych w Karcie Wzorow Podpiséw oraz odbierania potwierdzen
zrealizowanych zlecen z konta bankowego Zboru Swiadkéw Jehowy [nazwa zboru] nr konta
[numer]. To upowaznienie:

O anuluje wszystkie poprzednie upowaznienia,

O jest dodatkowym upowaznieniem.”

6. Powstanie nowego zboru, obwodu lub KUSK. Gdy z Biura Oddzialu zostanie przestana
pisemna zgoda na utworzenie nowego zboru lub obwodu, nalezy we wlasnym zakresie przygotowac
nowa pieczatke oraz wypetni¢ KWP. Natomiast gdy w Sali Krolestwa zacznie spotykac si¢ wigcej
niz jeden zbor, zbor administrujacy przygotuje nowa pieczatke z dopiskiem (KUSK) oraz wypetni
KWP. Oryginat KWP wraz z prosbg o utworzenie nowego konta bankowego nalezy przesta¢ do
Dzialu Ksiggowosci w Biurze Oddziatu. Zbor, obwdd lub KUSK zostanie pisemnie poinformowany
przez Biuro Oddziatu o otworzeniu konta bankowego oraz otrzyma kopi¢ podpisanej KWP.

7. Wzér pieczatki dla zboru, obwodu i KUSK:

. . . Zbdr Swiadkow Jehowy
§ Zbor Swiadkow Jehowy Obwod Swiadkéw Jehowy % Stalowa Wola - Péinoc
- o

Warszawa-Okecle Rzeszow- Stalowa Wola (303-B) (KUSK)

8. Rozwiazanie zboru, obwodu lub KUSK. Kiedy zbor zostanie rozwigzany, nalezy pamigtaé
o przekazaniu datkéw za ostatni miesigc dziatalnosci. Do 15 dnia kolejnego miesigca, nalezy tez
wyzerowac konto bankowe, t0 znaczy przekaza¢ pozostate $rodki na konto zboru, do ktérego roz-
wigzany zbor zostal wiaczony. Jesli glosiciele zostali przydzieli do roznych zboréw, grono star-
szych moze zdecydowac o podziale pozostatych srodkow na rowne czesci lub wedhug liczby glosi-
cieli. Ostatnie sprawozdanie finansowe rozwigzanego zboru nalezy przygotowaé po wykonaniu
powyzszych czynnosci. Salda w ,,Arkuszu kont” (S-26) powinny wynosi¢ 0 ztotych. Dokumentacje
finansowg rozwigzanego zboru — tylko z ostatnich 5 lat — nalezy przekaza¢ sekretarzowi zboru,
do ktdrego zostat wiagczony. Dokumenty finansowe zboru starsze niz 5 lat nalezy zniszczy¢.

9. W wypadku KUSK pozostate srodki na koncie bankowym nalezy przekaza¢ w rownych
czesciach do zborow, ktore spotykaty si¢ w danej Sali Krolestwa. Ostatnie sprawozdanie finansowe
rozwigzanego KUSK nalezy przygotowac za miesigc, w ktorym wyzerowano konto bankowe. Salda
w ,,Arkuszu kont” (S-26) powinny wynosi¢ 0 ztotych. Dokumentacj¢ finansowa rozwigzanego
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KUSK — tylko z ostatnich 5 lat — nalezy przekaza¢ do sekretarza zboru. Dokumenty finansowe
KUSK starsze niz 5 lat nalezy zniszczy¢.

10. Pozostate $rodki z konta obwodu nalezy przekaza¢ do Biura Oddzialu na ogdlnoswiatowsg
dziatalno$¢ za pomoca serwisu jw.org. Dokumentacje¢ finansowa rozwigzanego obwodu — tylko
Z ostatniego roku stuzbowego — nalezy przekaza¢ do Biura Oddzialu. Dokumenty finansowe ob-
wodu starsze niz 1 rok nalezy zniszczy¢.

11. Prowizje. Wszystkie konta bankowe zborow, obwodow i KUSK nie sg obcigzane zadnymi
prowizjami bankowymi. Dotyczy to optat za prowadzenie konta bankowego, wptaty i wyplaty go-
towkowe, sktadanie zlecen statych, polecenia zaptaty, przelewy, drukowanie papierowego wyciggu
bankowego oraz za zrealizowane wewng¢trzne transfery datkow na konto Biura Oddziatu.

12. System rozliczeniowy kont bankowych zostal ustawiony w taki sposob, ze na koncie ban-
kowym zboru z jednej strony nie naliczajg si¢ odsetki od §rodkéw pozostajacych na rachunku, ale
z drugiej nie sg pobierane zadne prowizje. Wszystkie prowizje bankowe sg ksiggowane na oddziel-
nym koncie bankowym, tzw. koncie prowizyjnym zarzagdzanym przez Biuro Oddziatu.

13. Biuro Oddziatu podpisalo z Bankiem umowe w sprawie konsolidacji wirtualnej srodkow
zgromadzonych na wszystkich kontach bankowych. Oznacza to, ze suma wszystkich pieni¢gdzy po-
zostajgcych na kontach bankowych zborow, obwoddw i KUSK jest na koniec kazdego dnia loko-
wana na tzw. lokacie nocnej (overnight). Konsolidacja wirtualna odbywa si¢ automatycznie i nie
skutkuje zadnym zapisem na koncie bankowym zboru.

14. Jesli z konta bankowego zostang pobrane jakiekolwiek prowizje, na przyktad od wptat go-
towkowych lub przelewu, to prosimy o przestanie skanu wyciggu bankowego lub pobranego z ban-
kowosci elektronicznej pliku PDF z wyciggiem do Dzialu Ksiggowosci w Biurze Oddziatlu za po-
mocg poczty JWPUB. Wszystkie nieprawidlowo pobrane prowizje zostang zgloszone jako
reklamacja do Banku, a nastgpnie zwrocone na konto bankowe zboru, obwodu lub KUSK.

15. Serwis jw.org. Po zakonczonym miesigcu stuga kont lub sekretarz przekaze datki zborowe
za pomocg serwisu jw.org. Zgodnie z ,,Instrukcja do prowadzenia ksiggowosci zboru” (S-27) nalezy
to uczyni¢ w terminie do 6 dnia kolejnego miesigca. Prosimy nie zleca¢ transferu przed zakoncze-
niem miesigca kalendarzowego. Zanim do serwisu jw.org zostanie wprowadzona jakakolwiek
transakcja finansowa, nalezy wypetni¢ formularz ,Zestawienie elektronicznych transferow”
(TO-62). Dane mozna wprowadzi¢ do serwisu dopiero po podpisaniu formularza przez sekretarza.

16. Informacja o saldzie konta depozytowego prezentowana w serwisie jw.org, dotyczy tylko
srodkéw zdeponowanych w Biurze Oddziatu, a nie na koncie bankowym zboru. Stan $rodkéw na
koncie bankowym zboru oraz wszystkie operacje z tego konta dotyczace danego miesigca sg poda-
ne na wyciagu bankowym, ktéry po kazdym zakonczonym miesigcu kalendarzowym Bank wysyta
w wersji papierowej do kazdego zboru na adres pocztowy koordynatora grona starszych.

17. W serwisie jw.org wyswietlana jest rowniez informacja o zobowigzaniach zboru, obwodu
lub KUSK. Poniewaz zobowigzania sg ksiegowane w trakcie trwania miesigca, kwota widoczna
W tej rubryce moze si¢ zmienia¢. W serwisie nie podaje si¢ informacji, czego dotyczy kwota zobo-
wigzania. Wszystkie szczegdtowe informacje na ten temat sg podawane w wyciaggu, ktory Biuro
Oddzialu co miesigc przesyta na adres zboru w serwisie JWPUB. Koordynator grona starszych lub
sekretarz zboru powinien kazdego miesigca przekaza¢ kopie tego wyciagu studze kont zborowych.
Dodatkowo koordynator grona starszych zboru administrujacego powinien przekaza¢ taki wyciag



Dotyczy: konta bankowego
TA 9 kwietnia 2018
Strona 4

bratu prowadzgcemu ksiggowos¢ KUSK (jesli dotyczy). W wypadku obwodu nadzorca zgromadze-
nia powinien przekaza¢ t¢ korespondencje nadzorcy Dziatu Ksiegowosci w obwodzie. Wyciag na-
lezy wydrukowac i dotgczy¢ do dokumentacji finansowe;j.

18. Wplaty gotéwkowe w Banku. Za kazdym razem, gdy datki ze skrzynek sa wplacane na
konto bankowe zboru lub obwodu, nalezy przygotowa¢ dokument wptaty uwzgledniajgc ponizsze
dane:

Zleceniodawca:  Imie i nazwisko stugi kont lub wyznaczonej osoby do wplat datkéw

Adres i kod pocztowy wplacajgcego

Odbiorca: Zb6r Swiadkow Jehowy (nazwa)lObwod Swiadkéw Jehowy (nazwa)
ul. Warszawska 14, 05-830 Nadarzyn
Tytulem: DAROWIZNA (datki ze skrzynek)

19. Na dokumencie wptaty nie stawia si¢ pieczatki zboru, obwodu lub KUSK. Suma wptaty go-
towkowej na konto zboru powinna rownac si¢ kwocie z formularzy ,,Wptywy datkow” (S-24). Jesli
stuga kont lub osoba wyznaczona do wptat posiada na swoim prywatnym koncie bankowym odpo-
wiednig ilos¢ srodkow, by przekazaé datki ze skrzynek, moze to uczynié, przelewajac je na konto
bankowe zboru lub obwodu. Wptaty dokonane w innych instytucjach niz Bank Pekao S.A. beda
obcigzone prowizjg zgodnie z obowigzujacym cennikiem danej instytucji.

20. Przyktad prawidtowo wypetnionego dokumentu wptaty datkow ze skrzynek:
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21. Gdy kto$ indywidualnie pragnie wplaci¢ pieniadze bezposrednio na konto bankowe zboru,
powinien uzy¢ nastepujacego tytutu wptaty: ,,DAROWIZNA NA CELE KULTU RELIGIINEGO”.
Whtaty prywatne na konto zboru moga dotyczy¢ wytacznie potrzeb zboru. Jesli darczynca cheiatby
przekaza¢ datek na ogdlnoswiatowa dziatalnos$¢ lub ogdlnoswiatowa budowe Sal Krolestwa lub Sal
Zgromadzen, powinien uzy¢ innego konta bankowego. Dane dotyczace tych kont podano w liscie
TA 1 sierpnia 2014 roku.
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22. Przelewy. Wydatki zborowe, obwodu i KUSK zazwyczaj powinny by¢ realizowane za po-
moca przelewow bankowych. Formularz do przygotowania takiego zlecenia mozna pobra¢ z urzedu
pocztowego, banku lub wypetnic elektronicznie, jesli jest dostgpny na stronie internetowej. Na for-
mularzu polecenia przelewu nalezy postawi¢ pieczatke zboru, obwodu lub KUSK. Kazde zlecenie
zawsze musi by¢ podpisane przez dwoch pelnomocnikéw wymienionych w KWP (zobacz akapit 3).
Pieczatka powinna by¢ przechowywana przez osobe, ktdra przygotowuje polecenia przelewu. Gdy
nie mozna dokona¢ przelewu, na przyktad méwca przyjezdny nie ma konta bankowego, mozna wy-
ptaci¢ pieniadze z biezacych datkow, ktore nie zostaty jeszcze wptacone na konto bankowe zboru.
W innej sytuacji, gdy kto$§ zatozyt pienigdze 1 dokonat zakupu, powinien przedtozy¢ fakture lub pa-
ragon, a nastepnie po zatwierdzeniu takiego wydatku przez koordynatora grona starszych, zbor do-
kona zwrotu $rodkow na osobiste konto bankowe.

23. Przyktad prawidlowego wypelnienia zlecenia przelewu z konta bankowego zboru:
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24. Wplaty na konto KUSK. Zgodnie z ,Instrukcja do prowadzenia ksiggowosci Komitetu
Uzytkowania Sali Krolestwa” (S-42), akapit 6, ,,zazwyczaj jedyne $rodki, jakie otrzymuje Komitet
Uzytkowania, to comiesi¢czne przelewy bankowe na wczesniej ustalong kwote, dokonywane przez
kazdy zbor korzystajacy z Sali Krolestwa”. Oznacza to, ze nie nalezy podawac tego konta do wptat
darowizn prywatnych ani do wplat datkéw ze zboréw na remont lub budowe Sali Krolestwa.

25. Gdy zlecany jest przelew w postaci papierowej z konta bankowego zboru na konto bankowe
KUSK w oddziale Banku Pekao S.A., nalezy w tytule przelewu wpisaé: ,,KOSZTY UZYTKOWA-
NIA SALI KROLESTWA ZA M-C...”.

26. Wyjatkiem sg osoby uzytkujgce mieszkanie przy Sali Krolestwa, ktore mogg wptaca¢ $rodki
na konto bankowe KUSK. W kazdym wypadku, gdy osoba uzytkujgca mieszkanie wplaca jakas$
kwote (na przyktad jako zwrot kosztow uzytkowania), powinna uzywaé w tytule przelewu opisu:
~DAROWIZNA NA CELE KULTU RELIGIUNEGO”.
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27. Zlecenia stale. Ustuga zlecenie stale polega na automatycznym realizowaniu zlecen przele-
wu z konta bankowego okreslonej, statej kwoty w regularnych odstgpach czasu, na przyktad co
miesigc. Tego typu ustuga zalecana jest przede wszystkim zborom, ktore dokonujg statych comie-
siecznych wptat na konto bankowe KUSK. Dzi¢ki takiemu rozwigzaniu zbory nie musza co miesigc
wypetnia¢ formularza polecenia przelewu i sktada¢ go kazdego miesigca w banku. Aby aktywowaé
tego rodzaju ustuge, dwoch petnomocnikow wymienionych w KWP powinno uda¢ si¢ do najbliz-
szej placowki Banku Pekao S.A. i ztozy¢ dyspozycje. Przy sktadaniu stalego zlecenia w Banku po-
trzebna jest pieczatka zboru.

28. Polecenie zaplaty. Ustuga polecenie zaptaty polega na tym, ze dany zbor lub KUSK (dtuz-
nik) zobowigzany do zaptaty na przyktad rachunku za telefon, gaz i tak dalej, upowaznia wierzycie-
la (operatora, zaktad gazowniczy), by ten w wyznaczonym terminie obcigzat konto bankowe kwo-
tami wynikajagcymi z wystawionych faktur. Regulowanie platnosci przy wykorzystaniu polecenia
zaplaty oznacza, ze ptatnosci za rézne ustugi sg regulowane automatycznie z konta bankowego zbo-
ru lub KUSK. Polecenie zaptaty inicjuje wierzyciel, ale robi to tylko i wytacznie po wczesniejszym
wydaniu przez zbér lub KUSK odpowiedniej dyspozycji — upowaznienia. Dokument, na ktorym
zbor lub KUSK wyraza zgode na pobieranie kwoty do zaptaty bezposrednio z konta bankowego,
nalezy przekaza¢ wierzycielowi, na przyktad operatorowi telefonicznemu. Mozna to uczynié li-
stownie lub w inny akceptowany przez dang firm¢ sposéb. W tym celu nalezy skontaktowaé sie
z wierzycielem i poprosi¢ o odpowiedni formularz. Gdy zostanie wypetiony i przestany do wie-
rzyciela, wowczas skontaktuje si¢ on bezposrednio z bankiem w celu pobierania srodkéw na uregu-
lowanie rachunku. Prosimy pamigtaé, ze tego typu zlecenie musi by¢ podpisane przez dwoch pet-
nomocnikdéw wymienionych w KWP. Na dokumencie nalezy postawié¢ pieczatke zboru lub KUSK.

29. Faktury. Wszystkie wydatki powinny by¢ udokumentowane fakturg lub paragonem. Gdy
wystawiana jest faktura na zakup dotyczacy Sali Krdlestwa, nalezy poda¢ nazwe odbiorcy zgodng
z nazwa konta bankowego zboru administrujacego, na przyktad: Zbor Swiadkéw Jehowy Warsza-
wa-Okecie (KUSK), ulica i kod pocztowy Sali Krélestwa oraz NIP 534-18-36-021.

30. Faktury powinny by¢ wystawiane na jednostke teokratyczna, to jest zbor, obwod lub KUSK.
Wyjatek stanowig faktury za ustugi, takie jak woda, energia czy gaz. Poniewaz tego rodzaju ustugi
sg zwigzane z podpisaniem umowy, zazwyczaj przez petnomocnika Biura Oddzialu, wowczas na
fakturze majg by¢ dane jednostki teokratycznej, ktora bedzie ,,Odbiorca” oraz dodatkowe dane do-
tyczace ,,Nabywcy”, to jest Swiadkowie Jehowy w Polsce, ul. Warszawska 14, 05-830 Nadarzyn,
NIP: 534-18-36-021.

31. Konto depozytowe. Zbor lub KUSK powinien mie¢ do swojej dyspozycji ha koncie ban-
kowym srodki w kwocie nie wigkszej niz sa potrzebne na optacenie rachunkéw na kolejne trzy do
szesciu miesiecy. W tej kwocie mozna uwzgledni¢ planowane drobne remonty. Dlatego przekazy-
wanie §rodkow na konto depozytowe do Biura Oddziatu nie jest juz potrzebne.

32. Obwdd powinien mie¢ do swojej dyspozycji na koncie bankowym srodki w kwocie nie
wigkszej niz saldo docelowe lub — gdy wynajmuje inny obiekt — moze zatrzymac $rodki potrzeb-
ne na optacenie wynajmu tego obiektu. Do momentu ich wykorzystania obwdd moze te Srodki
przekaza¢ na konto depozytowe do Biura Oddziatu za pomoca serwisu jw.org.

33. Przypominamy, ze zgodnie z listem z 29 marca 2014 roku w sprawie zmiany sposobu finan-
sowania Sal Krolestwa i Sal Zgromadzen na calym $wiecie nadwyzki §rodkdéw po przyjeciu rezolu-
cji mozna przekaza¢ na ogdlnoswiatowa dziatalno$¢ lub ogodlnoswiatowg budowe Sal Krolestwa
I Sal Zgromadzen.
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34. Bardzo dzickujemy za Waszg ofiarng prace na rzecz Krélestwa oraz wysiltki, jakie wktada-
cie, wprowadzajac w zycie wszystkie zalecenia dotyczace prowadzenia ksiegowosci. Przyjmijcie
nasze szczere wyrazy chrzescijanskiej mitosci.

Wasi bracia

) Bruro @W,

Kopia dla: nadzorcow obwodow
Komitetéw Uzytkowania Sal Krolestwa
nadzorcow zgromadzen 1 ich zastepcoOw
nadzorcow Sal Zgromadzen i ich zastgpcoOw

PS do koordynatora grona starszych:
Kopig niniejszego listu prosimy udostepnic¢ studze kont zborowych.

PS to all Circuit Overseers in Circuits That Span Branches:

Dear Brothers! By means of this letter we are informing all bodies of elders, KHOC’s, as-
sembly overseers and their assistants as well as Assembly Hall overseers and their assistants in Po-
land about all procedures connected with handling local entity bank account. Copy of this letter
should be also conveyed by CBOE to accounts servant. If you have any questions regarding our lo-
cal circumstances feel free to contact with Accounting Department in Poland Branch. Please be as-
sured of our warm Christian love and best wishes. Your brothers, Poland Branch.



