NAJEM OBIEKTOW NA POTRZEBY WYDARZEN TEOKRATYCZNYCH

1. Jezeli istnieje konieczno$¢ dlugoterminowego wynajmu jakiego$ obiektu do wykorzystania
w charakterze Sali Krolestwa, starsi powinni skontaktowaé si¢ z Lokalnym Dziatem Projektowo-
Budowlanym (LDPB). Jednak czasami konieczne moze okaza¢ si¢ jednorazowe wynajecie jakiego$
obiektu. Na przyktad kazdy zbor powinien stara¢ si¢, gdzie to mozliwe, by zorganizowa¢ wilasng
uroczysto$¢ Pamigtki. Jezeli przewidywana liczba obecnych na Pamiatce przekracza limit dopusz-
czany przez przepisy prawa albo gdy przypada kolej innego zboru na wykorzystanie Sali Krdlestwa,
to starsi zadbajg o wynajecie innego miejsca uroczystosci. Ponizszych wskazowek nalezy si¢ trzy-
mac¢, gdy wynajmuje si¢ obiekty z mysla o organizacji jednorazowych wydarzen teokratycznych.
Prosimy zwrdci¢ uwage, ze mamy tu na mysli wydarzenia zatwierdzone przez Biuro Oddziatu i nie
obejmuja one spotkan w gronie braci ze zboru lub innych osobistych przedsiewziec.

2. Jezeli grono starszych podejmie decyzjg, ze potrzebne jest inne miejsce, by jednorazowo
zorganizowa¢ wydarzenie teokratyczne, nalezy wyznaczy¢ dwoch starszych (albo jednego starszego
i jednego stuge pomocniczego), posiadajgcych rozeznanie w sprawach biznesowych i gotowych
trzymac si¢ ponizszych wskazowek. W razie wynajmu obiektu na uroczysto§¢ Pamiatki, nalezy ich
wyznaczy¢ przed [ paZzdziernika roku poprzedzajgcego uroczystosc.

3. Wybor obiektu. Najpierw ustalcie spodziewang maksymalng liczbg obecnych. Podejmujac
decyzje dotyczaca tego, na ile godzin wynaja¢ obiekt, uwzglednijcie czas potrzebny na przygoto-
wania oraz opuszczenie obiektu. W przypadku Pamiatki nalezy upewnic sig¢, o ktorej godzinie czasu
lokalnego nastapi zachod stonca.

4. Nastepnie przeanalizujcie liste okolicznych obiektow, ktore moglyby zosta¢ wynajete
i ustalcie, jak ksztattuje sie cena wynajmu kazdego z nich. W wigkszosci wypadkow cena poczat-
kowa podlega negocjacjom i mozna jg znacznie obnizy¢. Istnieje wiele typdw obiektéw do wynaje-
cia, ktére mozna wzig¢ pod uwage. Niektore z nich to: sale konferencyjne w hotelach, sale bankie-
towe, sale balowe, remizy strazackie, biblioteki, domy kultury, teatry oraz budynki nalezace do
miasta, powiatu lub wojewddztwa z niewielkimi salami obrad. Mozna réwniez bra¢ pod uwage
szkoty podstawowe, gimnazjalne, ponadgimnazjalne, a takze uczelnie wyzsze. Jednak do$wiadcze-
nie pokazuje, ze najbardziej sktonne do wspotpracy jest kierownictwo hotelowych sal konferencyj-
nych, sal bankietowych, sal balowych lub innych obiektow, ktorych wlascicielami sg osoby pry-
watne. W wypadku obiektow, ktoérych wilascicielami i1 zarzadcami sg organy publiczne, takie jak
miasto lub szkota, zazwyczaj umowy najmu sg napisane jezykiem prawniczym z mysla o przerzu-
ceniu ich obowigzkow oraz odpowiedzialno$ci prawnej na zbor. Dostosowanie takich umow do
zadowalajacego stanu jest czgsto trudne lub wrgez niemozliwe.

5. Jezeli dwa lub wigcej zbordéw taczg sie, by zorganizowaé wspolnie wydarzenie, to tylko je-
den ze zboréw powinien zawrze¢ umowe najmu danego obicktu. Jezeli dwa zbory beda korzystaé
z tego samego obiektu, ale o roznych porach, to jeden zbor powinien zawrze¢ umowe najmu obiek-
tu na czas, w ktorym oba zbory beda z niego korzysta¢ oraz powinien wyjasni¢, ze po spotkaniu
jednej grupy nastapi spotkanie kolejnej grupy. Takie postawienie sprawy czesto przyczynia si¢ do
obnizenia catkowitego kosztu najmu. To wazne, by wynajmujac obiekty, dziata¢ w sposob jednolity
1 konsekwentny, szczegdlnie gdy w dane przedsigwzigcie zaangazowanych jest wigcej niz jeden
zbor. Pomigdzy zborami potrzebna jest dobra komunikacja.

6. Zanim skontaktujecie si¢ z zarzadca obiektu. Jezeli brany jest pod uwage obiekt, ktory
jest wynajmowany z mysla o organizacji zgromadzen obwodowych i kongresow, to zanim nawigze-
cie kontakt z zarzadca tego obiektu, zadzwoncie do Sekcji Kongresow i Zgromadzen w Dziale
Stuzby. Zadzwoncie do Dzialu Prawnego w razie pytan dotyczacych postanowien umownych. Po-
moc zwigzang z ubezpieczeniem otrzymacie kontaktujac si¢ telefonicznie z Sekcja Ubezpieczen
w Dziale Ksiegowosci.
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7. Jezeli dany obiekt jest potozony na terenie innego zboru, to zanim podejmiecie negocjacje
dotyczace wykorzystania obiektu, skontaktujcie si¢ z gronem starszych tego zboru. Wspolpraca
przyczyni si¢ do dziatania w sposob jednolity oraz pomoze zachowac spdjng tres¢ umowy oraz
ograniczy¢ koszty najmu (1 Kor. 1:10).

8. Jezeli obiekt byl wykorzystywany w poprzednich latach, to zanim przystapicie do negocja-
cji, przeanalizujcie tre$¢ umowy posiadanej przez zbor. Moze ona zawiera¢ takie postanowienia jak
odszkodowanie dla wtascicieli zwigzane ze stanem budynku i tym podobne, ktére nalezy oméwic
przed zawarciem nowej umowy.

9. Zanim zawrzecie umowe najmu obiektu. Obejrzyjcie pomieszczenie, ktore bierzecie pod
uwagg, aby zorganizowa¢ w nim wydarzenie. W trakcie wizyty dokonajcie oceny budynku, biorac
pod uwage czy zapewnione jest odpowiednie o$wietlenie, stan czystosci, stosowny wystroj, odpo-
wiedni stan toalet, wyjscia ewakuacyjne oraz wystarczajaca liczbe miejsc siedzacych. Miejsce to
powinno by¢ godne, czyste i odpowiednie. Sporzadzcie liste¢ wszystkich uszkodzen, potencjalnych
zagrozen, niedziatajacych lub zablokowanych drzwi wyjsciowych oraz innych probleméw. Pod-
piszcie te liste, opatrzcie jg datg i przekazcie jej kopie zarzadcy obiektu omawiajac z nim wszystkie
potencjalne zagrozenia i niebezpieczenstwa oraz dowiedzcie si¢, czy zarzadca obiektu jest sklonny
usung¢ je na dlugo przed terminem planowanego wydarzenia. Wyznaczeni bracia powinni skontak-
towac si¢ ponownie z zarzadca obiektu i wspdlnie sprawdzi¢, czy dokonano zmian; ponownej wery-
fikacji nalezy dokona¢ z takim wyprzedzeniem, aby wystarczyto jeszcze czasu na znalezienie inne-
go obiektu, jezeli okazatoby si¢ to konieczne. Jezeli zarzadca obiektu nie jest sklonny usunagé
czynnikdw stanowigcych zagrozenie przed terminem wydarzenia, nie nalezy korzystaé z tego obiektu.

10. Poinformujcie zarzadcg obiektu o wyposazeniu, ktore bedzie potrzebne w trakcie wydarze-
nia, takim jak wymagana liczba krzeset oraz ich ustawienie, odpowiednie oswietlenie, wiasciwa
wentylacja, stosowna mownica, jeden stolik na emblematy (jezeli to praktyczne), system naglo$nie-
niowy oraz jeden lub dwa mikrofony. Ponadto jezeli w obiekcie bedg sie odbywaé w tym samym
czasie inne wydarzenia, upewnijcie si¢, ze sposob zorganizowania i plan tych spotkan nie zakloci
spokoju oraz nie pozbawi godnego charakteru programu i nie przeszkodzi w jego przebiegu.

11. Jezeli miejsce wydarzenia jest dostepne w oczekiwanych godzinach, poproscie zarzadce
obiektu, by zarezerwowal ten termin w kalendarzu obiektu, wpisujac pefng nazwe zboru lub repre-
zentujgcej go osoby prawnej (jezeli ma to zastosowanie). Nie stosujcie w odniesieniu do zboru in-
nych okreslen, takich jak ,.Swiadkowie J ehowy”, ,,Straznica” lub ,,Chrzescijanski Zbor Swiadkow
Jehowy”.

12. Poproscie o kopi¢ umowy. Na umowie powinna si¢ znalez¢ pelna nazwa zboru lub nazwa
reprezentujacej go osoby prawnej (jezeli ma to zastosowanie). Jezeli wymagany jest adres, podajcie
adres Sali Krolestwa.

13. Wyznaczeni bracia powinni wyjasnié, ze zbor nie upowaznit ich do podpisania czegokol-
wiek lub zaptacenia jakiejkolwiek kwoty, dopdki umowa nie zostanie przeanalizowana.

14. Analiza i sfinalizowanie umowy. Wykonajcie projekt umowy i wprowadzcie w nim
wszelkie niezbgdne poprawki oraz zapisy, tak by wszystkie ponizej opisane sprawy zostaly poru-
szone na pismie.

15. Sprawdzcie dzien, miesigc i rok planowanego wynajmu oraz upewnijcie si¢, ze uzgodniony
czas wejscia na obiekt oraz czas jego opuszczenia jest poprawny.
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16. Jezeli miejscowe prawo zezwala, by wydarzenia o charakterze religijnym byly zwolnione
od podatku, upewnijcie si¢, ze koszt wynajmu nie obejmuje podatku oraz ze zbor dysponuje nie-
zbednym dokumentem uprawniajagcym do zwolnienia od podatku.

17. Wptat zaliczek badz ptatnosci nalezy dokonywac z funduszy zborowych.

18. Uzgodniona cena podana w umowie nie powinna ulec zmianie, chyba ze zbdr zwraca si¢
z prosba o wykonanie jakiej$ dodatkowej ustugi.

19. Upewnijcie si¢, ze umowa nie pozwala zarzadcy obiektu na przeniesienie wydarzenia
Z miejsca podanego w umowie na inne miejsce bez wczesniejszego uzyskania zgody zboru. Upew-
nijcie si¢, ze w tresci umowy nie znajduje si¢ nic, co by pozwalato zarzadcy obiektu na anulowanie
rezerwacji na rzecz innego najemcy.

20. Umowa powinna zawiera¢ postanowienie, ze gdyby wynajeta powierzchnia nie mogtla zo-
sta¢ wykorzystana z powodu czynnikow, na ktore druga strona umowy nie ma wptywu (co czg¢sto
okreslane jest mianem ,,sity wyzszej”), to zarzadca obiektu zwroci w catosci wptacong zaliczke lub
dokonang zaptate.

21. W umowie nie moze si¢ znalez¢ postanowienie zabraniajgce wniesienia na teren obiektu
chleba i wina, ktdre zostang wykorzystane w trakcie Pamigtki. Upewnijcie si¢, ze zarzadca obiektu
rozumie, ze te produkty beda wykorzystane w trakcie uroczystosci i ze nie bedg serwowane jako
positki czy napoje. Zarzadca obiektu moze wymagac, by zakup wina zostat dokonany za jego po-
srednictwem. W takim przypadku sprecyzujcie, jakie wino jest potrzebne. Nie zgadzajcie sie,
by wykupi¢ ubezpieczenie z tytutu szkod spowodowanych spozyciem alkoholu.

22. Nie ma potrzeby, by na organizowanym wydarzeniu byli obecni przedstawiciele ochrony
lub policji. Zbor zadba o zapewnienie w trakcie wydarzenia wystarczajacej liczby porzadkowych
wewnatrz wynajmowanego obiektu. Wyjasnijcie, jak o t¢ sprawe zatroszczy si¢ zbor oraz dlaczego
obecnosc¢ ochrony i policji jest zbedna.

23. Nie zgadzajcie si¢ na zawarcie umowy, ktéra wymaga od zboru przejecia odpowiedzialno-
$ci za zaniedbania ze strony zarzadcy obiektu lub jego przedstawicieli poprzez zawarcie w jej tresci
postanowien dotyczacych ,,odpowiedzialnosci zboru za wszelkie roszczenia z tytulu urazéw ciata,
$mierci lub uszkodzeniem mienia, ktore moga wystapi¢ z powodu organizacji wydarzenia lub mie¢
z nim zwigzek”. Wszelkie postanowienia umowy, ktore zawierajg taka tres¢, powinny by¢ zmienio-
ne i zawiera¢ nast¢pujgce zdanie: ,,Niezaleznie od innych postanowien umowy, zbor ponosi odpo-
wiedzialno$¢ wylgcznie za szkody lub urazy wynikajace z zaniedban, zaniechan lub winy umyslnej
zboru, jego ochotnikow lub uczestnikbw organizowanego wydarzenia w trakcie obowigzywania
niniejszej umowy”.

24. W umowie nie nalezy uwzglednia¢ postanowien o podawaniu poczgstunku lub §wiadcze-
niu ustug gastronomicznych przed, w trakcie i po zakonczeniu wydarzenia. Usuncie z umowy
wszelkie postanowienia, ktore pozwalajg zarzadcy obiektu lub osobom trzecim na sprzedaz lub
serwowanie w trakcie wydarzenia produktow objetych koncesja.

25. Jezeli dany obiekt posiada parking, postarajcie si¢, by w umowie zapisano mozliwos¢ ko-
rzystania z niego bez ponoszenia dodatkowych kosztow.

26. Jezeli w umowie wspomniano o jakich$ innych dokumentach, takich jak ,,regulamin obiek-
tu” lub ,,zasady porzadkowe”, ale nie stanowig one zatgcznikéw do umowy, to wykreslcie z umowy
takie postanowienia. Zbor powinien wyrazi¢ zgode tylko na to, co zostato zawarte w umowie i za-
tacznikach do niej. Jezeli do umowy zostaty dotaczone wyzej wymienione dokumenty, uwaznie si¢
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Z nimi zapoznajcie 1 sprawdzcie, czy zawieraja one cos, na co zbor nie moze si¢ zgodzi¢. Jezeli ist-
niejg takie postanowienia, wykreslcie je.

27. Gdy poprawki i adnotacje zostang naniesione na projekt umowy, spotkajcie si¢ ponownie
z zarzadca obiektu i oméwcie te zmiany. Jezeli zgadza si¢ on na te poprawki, poproscie, by przed
podpisaniem umowy przygotowat jej nowa wersje, ktora bedzie odzwierciedla¢ te zmiany. Jezeli
zarzadca obiektu nie jest w stanie przygotowa¢ poprawionego oryginalu umowy, zmiany oraz do-
datkowe informacje moga zosta¢ wpisane do umowy odregcznie, a kazda z takich poprawek tekstu,
wykreslen lub informacji dodanych do tekstu, ma zosta¢ opatrzona data i parafowana przez obie
strony umowy. Jezeli zarzadca obiektu nie wyrazi zgody na wprowadzenie w umowie niezbednych
zmian i adnotacji, podzigkujcie mu za juz poswigcony czas i poszukajcie innego obiektu.

28. Zborowy komitet stuzby rowniez powinien przeanalizowa¢ umowe oraz wyrazi¢ zgode na
podane w niej warunki, zanim zostanie ona podpisana. Umowa najmu obiektu z mysla o organizacji
Pamigtki powinna zosta¢ przeanalizowana przez zborowy komitet stuzby i sfinalizowana przed
31 stycznia. Starszy podpisujacy umoweg powinien uczynic to jako przedstawiciel zboru (na przy-
ktad ,,Jan Kowalski — przedstawiciel”).

29. Jezeli zarzadca obiektu probuje zerwaé umowe, po tym jak obie strony ja podpisaty, za-
dzwoncie do Dziatu Prawnego po dalsze wskazowki.

30. Wptaécie wymagang zaliczke przy podpisywaniu zatwierdzonej umowy i przekazcie kopi¢
catej dokumentacji sekretarzowi zboru, by mégt umiescic jg w aktach zboru.

31. Jezeli zarzadca obiektu wymaga, by zbor dysponowal wlasnym ubezpieczeniem, wyzna-
czony starszy powinien przesta¢ wypehiony formularz ,,Wniosek o potwierdzenie objecia ochrong
ubezpieczeniowa” (TO-17) do Sekcji Ubezpieczen w Dziale Ksiggowosci. Jezeli wniosek zwigzany
jest z uroczystoscig Pamigtki, formularz ten nalezy przesta¢ do 31 stycznia. Jezeli zarzadca obiektu
zada przedstawienia polisy ubezpieczeniowej, ktoéra ma by¢ sformutowana w szczeg6lny sposob lub
zawiera¢ adnotacje do polisy, to prosbe taka nalezy przesta¢ z duzym wyprzedzeniem przed podang
powyzej data. Potwierdzenie objecia polisg ubezpieczeniowg zostanie wydane jedynie w wypadku
umow, ktore zostaty przygotowane zgodnie ze wskazowkami podanymi w niniejszym dokumencie.
Aby przedstawi¢ dowod objecia polisg ubezpieczenia, nie nalezy korzysta¢ z ubezpieczen 0SOb
prywatnych lub firm.

32. Ostateczna inspekcja obiektu przed organizowanym wydarzeniem oraz po jego za-
konczeniu. Tuz przed organizowanym wydarzeniem dwdch wyznaczonych braci powinno ponow-
nie sprawdzi¢ wynajmowany obiekt 1 sporzadzi¢ list¢ wszelkich uszkodzen oraz zagrozen bezpie-
czenstwa. Powinni podpisac t¢ liste, opatrzy¢ ja datg i przekazaé jej kopi¢ zarzadcy obiektu przed
przystapieniem do przygotowywania obiektu do wydarzenia. W czasie trwania wydarzenia wyzna-
czeni bracia powinni mie¢ przy sobie kopi¢ listy sporzadzonej w trakcie inspekcji.

33. Po zakonczeniu wydarzenia nalezy wraz z przedstawicielem zarzadcy dokonaé inspekcji
obiektu, by upewni¢ si¢, ze nie dokonano szkdd oraz ze obiekt zostat przywrdcony do pierwotnego
stanu w jakim byl, zanim skorzystat z niego zbor.

34. W razie wypadku, ktory nastapil przed, w trakcie lub po zakonczeniu wydarzenia, wypet-
nijcie formularz ,,Sprawozdanie ze zdarzenia” (TO-5) i przeslijcie go do Sekcji Ubezpieczen
w Dziale Ksiggowosci.

35. Przed organizowanym wydarzeniem nalezy przygotowa¢ dwa wydrukowane o$§wiadczenia
opatrzone nagtéwkiem zboru i zawierajace podang ponizej tre§¢. Po podpisaniu tych oswiadczen
jedno z nich nalezy przekaza¢ przedstawicielowi zarzadcy obiektu, a drugi egzemplarz powinien
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zosta¢ przekazany sekretarzowi zboru wraz ze zborowg kopig listy sporzadzonej w trakcie inspek-
cji. Sekretarz powinien dotaczy¢ te dokumenty do podpisanej umowy i przechowywac je w aktach
zboru.

Upowazniony przedstawiciel (przedstawiciele) Zarzadcy [nazwa obiektu] wraz z upowaz-
nionymi przedstawicielami Zboru Swiadkéw Jehowy
dokonat pelnej i doktadnej inspekcji wynajmowanej czesci obiektu i ponizej swoim podpi-
sem niniejszym potwierdza, ze odbiera obiekt bez stwierdzenia jakichkolwiek uszkodzen,
z wyjatkiem $ladow normalnego zuzycia oraz ze obiekt zostat przywrocony do swego pier-
wotnego stanu w jakim byt zanim korzystat z niego ww. zbor.

(Przedstawiciel Zarzadcy Obiektu) (Przedstawiciel Zboru)

Data:
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