INSTRUKCJA WYKORZYSTYWANIA DANYCH OSOBOWYCH
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INFORMACJE WSTEPNE

1. ,,Dane osobowe” to dane, ktore mogg umozliwi¢ zidentyfikowanie okreslonej osoby, takie
jak jej imie¢ i1 nazwisko, adres, numer telefonu czy wiek, w tym zdjecia 1 filmy. ,,Wrazliwe dane
osobowe” to jakiekolwiek dane osobowe, ktére ujawniajg informacje o pochodzeniu etnicznym,
rasie, pogladach religijnych, stanie zdrowia fizycznego i psychicznego czy zyciu seksualnym danej
osoby.

2. Przepisy dotyczace ochrony danych osobowych wymagaja zgody glosiciela, aby zbor 1 Biu-
ro Oddzialu mogty gromadzi¢ oraz przekazywaé jego dane osobowe w sposob zgodny z prawem.
Niezastosowanie si¢ do tych przepiséw moze narazi¢ na oskarzenia zardwno organizacje i poszcze-
golne osoby, oraz prowadzi¢ do nalozenia wysokich kar pieni¢znych i/lub wszczgcia postgpowania
karnego (Rz 13:1).

3. Formularz ,,Informacja i zgoda na wykorzystywanie danych osobowych” (5-290) powinien
by¢ uzywany, by: 1) organizacja mogla prawidlowo poinformowac gtosiciela o wykorzystywaniu
jego danych osobowych, 2) glosiciel byt swiadomy tresci informacji zawartych na stronie ,,Wyko-
rzystywanie danych osobowych” w serwisie internetowym jw.org w sekcji ,,Polityka prywatnosci”,
oraz 3) glosiciel mogt wyrazi¢ zgode na wykorzystywanie 1 przekazywanie jego danych osobowych
w zwigzku z niektérymi rodzajami aktywno$ci religijne;.

UZYSKIWANIE ZGODY

4. Glosiciel albo rodzic lub opiekun prawny matoletniego gtosiciela powinien zosta¢ popro-
szony przez starszego o wypetnienie formularza ,,Informacja i zgoda na wykorzystywanie danych
osobowych” (S-290) w nastepujacych sytuacjach:

1) Gdy dana osoba zostata zatwierdzona jako nieochrzczony glosiciel.

2) Gdy glosiciel (ochrzczony lub nieochrzczony) przenosi si¢ do innego zboru, a podpisa-
ny formularz zgody nie zostal dostarczony wraz z listem zawierajacym przekaz.

3) Gdy dana osoba zostaje uaktywniona lub przytaczona do spotecznosci Swiadkéw Jeho-
wy, bez wzgledu na to, czy glosiciel podpisat wczesniej formularz zgody, czy nie.

5. Gdy starszy prosi dang osob¢ o wypetnienie formularza S-290, powinien wyjasni¢, jaki jest
cel tego formularza i w razie potrzeby udostepni¢ wydrukowany egzemplarz strony ,,Wykorzysty-
wanie danych osobowych”, ktérg mozna znalez¢ w serwisie jw.org w sekcji ,,Polityka prywatno-
$ci”. Formularz ,,Informacja 1 zgoda na wykorzystywanie danych osobowych” jest dostepny w wie-
lu jezykach. Kazdemu nalezy udostepni¢ ten formularz w jezyku, ktory najlepiej rozumie. Starszy
powinien poswieci¢ czas, by odpowiedzie¢ na wszystkie pytania. Dana osoba powinna mie¢ mozli-
wos$¢ przeczytania w calo$ci tresci strony ,,Wykorzystywanie danych osobowych” oraz zwrdcenia
podpisanego formularza zgody w rozsagdnym terminie.

6. Gdy rodzic lub opiekun prawny matoletniego glosiciela zostaje poproszony o zlozenie for-
mularza S-290 w imieniu maloletniego, to imi¢ i nazwisko matoletniego powinno by¢ wpisane
w pierwszym polu formularza opisanym jako ,,Imi¢ i nazwisko (czytelnie)”. Maloletni nie powinien
podpisywa¢ formularza ani wpisywa¢ na nim daty. Jes$li miejscowe przepisy wymagaja, by zgode
w imieniu matoletniego wyrazit kazdy z rodzicéw, wtedy podpis, imi¢ 1 nazwisko drugiego rodzica
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oraz data powinny si¢ znalez¢ ponizej podpisu i danych dotyczacych pierwszego rodzica. Kiedy
glosiciel osiaga wiek, w ktorym nie jest juz uznawany za maloletniego, powinien zosta¢ poproszony
o zlozenie podpisu 1 wpisanie daty na znajdujacym si¢ w aktach zboru formularzu, ktéry go dotyczy.

7. Nie ma potrzeby, by formularz ,Informacja i zgoda na wykorzystywanie danych osobo-
wych” (S-290) podpisywaty osoby, ktore chca przedstawia¢ zadania podczas zebrania chrze$cijan-
skiego zycia i stuzby, a nie sg jeszcze glosicielami.

ZMIANA ZBORU

8. Kiedy glosiciel przenosi si¢ do innego zboru, podpisany formularz ,,Informacja 1 zgoda na
wykorzystywanie danych osobowych” (S-290) powinien zosta¢ wystany do nowego zboru wraz
z listem zawierajacym przekaz i ,,Zborowymi kartami sprawozdan glosiciela” (S-21). Jesli glosiciel
odmowit podpisania formularza zgody, to przed wystaniem listu z przekazem nalezy zadzwoni¢ do
Dziatu Stuzby.

AKTA ZBORU

9. Sekretarz zboru jest odpowiedzialny za przechowywanie w aktach zboru podpisanych for-
mularzy ,,Informacja 1 zgoda na wykorzystywanie danych osobowych” (S-290). Powinien on in-
formowac grono starszych, jesli ktokolwiek odmawia wypetienia formularza lub wycofuje swoja
zgode. Podpisany formularz S-290 powinien by¢ przechowywany w aktach zboru tak dlugo, jak
dhugo znajdujg si¢ tam jakiekolwiek zapiski dotyczace danej osoby.

ODMOWA WYRAZENIA ZGODY

10. Niekiedy pelnoletni glosiciel moze poczatkowo odmawiaé podpisania formularza ,,Infor-
macja i zgoda na wykorzystywanie danych osobowych” (S-290). W takiej sytuacji starszy powinien
poswieci¢ czas, by odpowiedzie¢ na wszystkie pytania glosiciela. Jasne, zrozumiate wyjasnienia
moga spowodowaé, ze glosiciel pozbedzie si¢ obaw w zwiazku ze ztozeniem formularza
S-290. Jednak glosiciel nie powinien odczuwac presji, by podpisa¢ formularz. Jesli dana osoba nie
dostarczy zgody na wykorzystywanie danych osobowych, moze pozosta¢ glosicielem (ochrzczo-
nym lub nieochrzczonym), a zbor moze przechowywac jej dane osobowe zwigzane z jej dziatalno-
$cig w charakterze glosiciela, w tym informacje zawarte w ,,Zborowej karcie sprawozdan glosicie-
la” (S-21). Jednak taki glosiciel powinien zosta¢ poinformowany, ze zbor lub Biuro Oddziatu moze
nie by¢ w stanie oceni¢ jego przydatnosci do pewnych zadan w zborze oraz tego czy moze uczest-
niczy¢ w wielu dziedzinach dziatalno$ci zboru, takich jak ustugiwanie jako pionier staty, stuga po-
mocniczy czy starszy. Jego imi¢ i nazwisko ani inne dane osobowe nie powinny by¢ zamieszczane
na tablicy ogloszen, wprowadzane w serwisie jw.org czy pojawiacé si¢ w jakiejkolwiek korespon-
dencji przesylanej za posrednictwem poczty JWPUB. Jednak jego ograniczone dane osobowe ze
»Zborowej karty sprawozdan glosiciela” (S-21) mogg by¢ uzywane w wewnetrznych dokumentach
zborowych. Ponadto, jesli zebrania zborowe sg nagrywane w celu umieszczania ich w serwisie
JW Stream, to taki glosiciel nie moze by¢ nagrywany podczas takich zebran.

11. Rodzic lub opiekun prawny moze odméwic podpisania formularza ,,Informacja 1 zgoda na
wykorzystywanie danych osobowych” (5-290) w imieniu maloletniego gtosiciela. Jesli taki mato-
letni jest nieochrzczonym glosicielem, to nie nalezy gromadzi¢ zadnych dotyczacych go danych
osobowych. Nie nalezy tez przechowywac jego ,,Zborowej karty sprawozdan glosiciela”. Mozna od
niego przyjmowac sprawozdania ze stuzby, o ile jego imi¢ i nazwisko nie widnieje na sprawozda-
niu. Jego wyniki mozna wtedy doda¢ do ,,Sprawozdania zboru” (S-1), ktore jest przekazywane do
Biura Oddziatu. Jesli maloletni jest ochrzczonym glosicielem, dwoéch starszych powinno skontak-
towac si¢ z Dzialem Stuzby w celu uzyskania wskazéwek.

12. Gdyby kiedykolwiek glosiciel poinformowat starszych, ze chce wycofa¢ udzielong zboro-
wi zgode na wykorzystywanie jego danych osobowych, dwoch starszych powinno niezwlocznie
zadzwoni¢ do Dziatlu Stuzby. Sekretarz powinien wpisa¢ datg wycofania zgody w gornej czesci
formularza ,,Informacja i zgoda na wykorzystywanie danych osobowych” (S-290).
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