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DO WSZYSTKICH GRON STARSZYCH NA TERENIE BIURA ODDZIALU W POLSCE
Dotyczy: nowej skrzynki e-mail dla uzytkownikoéw serwisu jw.org
Drodzy Bracia!

Niniejszy list zastgpuje akapity 6-8 z listu do wszystkich gron starszych z 12 lipca 2014 ro-
ku dotyczacego korzystania z serwisu internetowego jw.org. Zostat on dodany do akt zboru i bedzie
uwzgledniony w Skorowidzu do listow dla gron starszych (S-22).

Z przyjemnoscig informujemy, ze 27 listopada 2017 roku zostanie udost¢pnione nowe roz-
wigzanie, ktore zastapi funkcj¢ Poczta w serwisie jw.org. Prosimy, byscie przekazali informacje
z akapitow 3, 4 i 9 tego listu wszystkim stugom pomocniczym czy innym osobom, ktorych konta
zostaly dodane do domeny zboru. Poniewaz osoby, ktore ustuguja wylacznie jako pionierzy stali
lub ochotnicy budowlani nie majg dostepu do poczty w serwisie jw.org, to nie ma potrzeby przeka-
zywac¢ im tych informacji. Specjalni studzy petnoczasowi, tacy jak pionierzy specjalni czy misjona-
rze terenowi otrzymajg w tej sprawie oddzielny list, wiec rOwniez nie ma potrzeby przekazywac im
tych informacji. Ponizsze wskazowki odnosza si¢ do wszystkich domen w serwisie jw.org, wiacznie
z domenami kongreséw, obwodow, Komitetdw t.gcznosci ze Szpitalami i tak dalej.

To nowe rozwiazanie wykorzystuje ustuge Microsoft Office 365. Po zalogowaniu si¢ w ser-
wisie jw.org i kliknieciu zaktadki Poczta pojawi si¢ ekran powitalny wyjasniajacy, w jaki sposob
mozna potaczy¢ si¢ z ustugg Office 365. Zostang tez udostepnione pomocne filmy instruktazowe.
Zeby zagwarantowaé, ze zadne wiadomosci e-mail nie zostaly utracone podczas procesu przeno-
szenia danych, e-maile, ktore otrzymaliscie od 13 pazdziernika 2017 roku zostaty przestane do no-
wej skrzynki pocztowej w ustudze Office 365. Z tego powodu wszystkie wiadomosci e-mail, ktore
od tego czasu usungli$cie ze swojej Poczty w serwisie jw.org, pojawia si¢ w nowej skrzynce pocz-
towej jako nieprzeczytane i mogg wymaga¢ ponownego usunigcia.

Zapewne zauwazycie, ze w ustudze Office 365 znajduje si¢ tez wiele innych aplikacji.
W stosownym czasie zostang przekazane dalsze wytyczne dotyczace korzystania z nich. Do tego
czasu prosimy nie przeglada¢, ani nie uzywac zadnych innych aplikacji w ustudze Office 365, chyba
ze otrzymali$cie na to zgod¢ Biura Oddziatu. Aktywno$¢ w serwisie Office 365 jest monitorowana
przez Biuro Oddziatu. Tresci zamieszczane w serwisie Office 365 staja si¢ wlasnoscig organizacji
I mogg zosta¢ usuni¢te.

Kontakty i skrzynka odbiorcza. Ponizsza tabela wymienia poszczegdlne kontakty, ktdre
zostang dodane automatycznie do listy kontaktow kazdego uzytkownika w oparciu o jego zadania
petnione w organizacji.

Rola Typy kontaktéw
Starszy e Wszyscy starsi w danym zborze (wymienieni z osobna oraz jako
grupa kontaktéw)
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Rola

Typy kontaktow

Wszyscy studzy pomocniczy w danym zborze (wymienieni
z 0sobna)

Aktualny nadzorca obwodu

Cztonkowie najblizszego KLS (wymienieni jako grupa kontak-
tow)

Skrzynki odbiorcze Biura Oddziatu

Stuga pomocniczy

Wszyscy starsi i studzy pomocniczy w danym zborze (wymie-
nieni z osobna)
Skrzynki odbiorcze Biura Oddziatu

Nadzorca Sali Zgromadzen
Zastepca nadzorcy Sali Zgroma-
dzen

Nadzorca Sali Zgromadzen i zastepca (lub zastgpcy) nadzorcy
Sali Zgromadzen przydzieleni do Sali Zgromadzen (wymienieni
z osobna oraz jako grupa kontaktow)
Wszyscy nadzorcy obwoddéw, nadzorcy zgromadzen i zastepcy
nadzorcow zgromadzen z obwodoéw przydzielonych do Sali
Zgromadzen (wymienieni z osobna)

Nadzorca zgromadzenia
Zastepca nadzorcy zgromadzenia

Nadzorca Sali Zgromadzen i zastepca (lub zastgpcy) nadzorcy
Sali Zgromadzen przydzielonej do danego obwodu (wymienieni
z osobna oraz jako grupa kontaktow)

Wszyscy pozostali nadzorcy zgromadzen i zastepcy nadzorcoOw
zgromadzen w obwodzie (wymienieni z osobna)

Nadzorca obwodu

Nadzorca Sali Zgromadzen i zastepca (lub zastgpcy) nadzorcy
Sali Zgromadzen uzywanej przez zbory w danym obwodzie
(wymienieni z osobna oraz jako grupa kontaktow)

Wszyscy starsi w danym obwodzie

Grona starszych wszystkich zboréw w danym obwodzie (wy-
mienione jako grupy kontaktow)

Skrzynki odbiorcze Biura Oddziatu

Cztonek Komitetu Kongresu

Inni cztonkowie Komitetu Kongresu, w ktdrym zostat zamiano-
wany dany uzytkownik, i przewodniczacy kongresu (wymienie-
ni z osobna oraz jako grupa kontaktéw)

Cztonek Komitetu Pomocy Do-
raznej (KPD)

Inni cztonkowie danego KPD (wymienieni z osobna)
Wszyscy nadzorcy obwoddw zboréw przydzielonych do KPD
(wymienieni z osobna)

Cztonek Komitetu Lacznosci ze
Szpitalami (KLS)

Inni cztonkowie danego KLS (wymienieni z osobna)

Cztonkowie Lokalnego Dziatu
Projektowo-Budowlanego
(LDPB) w terenie

Inni cztonkowie LDPB przydzieleni do danego LDPB
Grona starszych przydzielone do danego LDPB (wymienione
jako grupa kontaktow)

Kazdy uzytkownik bedzie miat rowniez mozliwos¢ dodawania do kontaktow innych oséb,
jesli zna ich adresy e-mail, ktore zostaty im przyporzadkowane jako uzytkownikom serwisu jw.org.
Do wyszukiwania dodatkowych kontaktow mozna uzywac funkcji Wyszukiwanie kontaktow w ser-
wisie jw.org. Aby zapewni¢ bezpieczenstwo, wiadomosci e-mail mogg by¢ wysytane jedynie na
inne skrzynki odbiorcze uzytkownikoéw serwisu jw.org, a nie do zewnetrznych dostawcow poczty
e-mail, takich jak Google czy Yahoo!. Dodatkowo, uzytkownicy bedg teraz mogli otrzymywac po-
wiadomienia na urzadzeniach przenosnych bez koniecznosci logowania si¢ w serwisie jw.org. Wia-
domosci e-mail bedg przechowywane do 45 dni, dlatego korespondencje, ktdéra wymaga dluzszego
przechowywania, nalezy zapisa¢ na lokalnym urzadzeniu lub wydrukowac.
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Grupy kontaktow. Wspdlne skrzynki pocztowe zborow, ktore byly wezesniej monitorowa-
ne przez dwoch starszych, zostang zastgpione grupami kontaktow. Za posrednictwem grup kontak-
tow wiadomosci bedg automatycznie przekazywane do wlasciwego grona odbiorcow. Na przyktad
e-maile wyslane do zboru beda automatycznie przestane do wszystkich starszych w tym zborze.
E-maile wystane do Komitetu L.acznosci ze Szpitalami beda przestane do wszystkich cztonkow tego
komitetu. Piszac do zboru, uzytkownicy powinni wysyta¢ korespondencj¢ na zborowy adres e-mail,
zamiast na adres okreslonego starszego. Poniewaz wigkszo$¢ wiadomosci bedzie teraz wysytana do
wszystkich starszych w gronie, dobra komunikacja jest jeszcze bardziej istotna. Dzigki temu bedzie
wiadomo, kto podejmie dziatania w okre$lonych sprawach.

Poniewaz dostgp do poczty domeny bedzie odebrany, a wszystkie wiadomosci e-mail zosta-
ng usuniete 27 listopada 2017 roku, jeden z administratorow domeny powinien przejrze¢ wszystkie
wiadomosci znajdujace si¢ aktualnie w poczcie domeny. Wszystkie wiadomosci e-mail, ktore nie sg
juz potrzebne, powinny zosta¢ usunigte. Wiadomosci, ktore moga by¢ jeszcze potrzebne, nalezy
przesta¢ do wyznaczonego brata (lub braci), by mégt si¢ nimi zajac.

Uzywanie e-maila do wysylania korespondencji. B¢dziecie mogli uzywac skrzynki e-mail
dla uzytkownikéw serwisu jw.org w celu dwustronnej komunikacji z Biurem Oddzialu, nadzorca
obwodu, poszczegdlnymi starszymi, czy innymi uzytkownikami na terenie Biura Oddziatu. W przy-
sztosci funkcjonalnos¢ skrzynki e-mail dla uzytkownikow serwisu jw.org zostanie rozszerzona
0 mozliwo$¢ dwustronnej komunikacji z uzytkownikami na calym $wiecie. Przy tej okazji przypo-
minamy, ze korzystanie z e-maila przez uzytkownikow serwisu jw.org podlega ,,Warunkom uzyt-
kowania” dostepnym w serwisie.

Gdy to tylko mozliwe, korespondencja i formularze powinny by¢ przesytane do Biura Od-
dzialu przy uzyciu udostgpnionego e-maila, a nie pocztg tradycyjng. Prosimy zwr6ci¢é uwage na
ponizsze kwestie dotyczace uzywania skrzynki e-mail dla uzytkownikow serwisu jw.org.

e Uzytkownik bedzie mogt korzystac ze skrzynki e-mail, jedynie gdy 1) zostal dodany
do domeny jw.org i 2) jest skojarzony z odpowiednig osoba w bazie danych Biura
Oddziatu.

e Chociaz wiadomosci e-mail adresowane do zborow bedg automatycznie przekazy-
wane do wszystkich starszych, to odpowiedzi na takie wiadomoS$ci oraz nowg kore-
spondencj¢ z Biurem Oddzialu powinien wysyta¢ koordynator grona starszych lub
inny cztonek zborowego komitetu stuzby.

e Poufne sprawozdania, na przyktad formularz ,,Powiadomienie o wykluczeniu lub od-
taczeniu si¢” (S-77), starszy moze wysta¢ do Biura Oddzialu z osobistej skrzynki
e-mail. Poufnych wiadomosci e-mail nie wolno przesyta¢ do osob innych niz uzyt-
kownicy serwisu jw.org. Listy polecajace i ,,Zborowe karty sprawozdan gtosicicla”
(S-21) mozna przesyta¢ przy uzyciu skrzynki e-mail dla uzytkownikow serwisu
jw.org.

e Korespondencja wysytana do Biura Oddziatlu jako zalacznik powinna by¢ czytelna,
dobrej jakos$ci i najlepiej w standardowym formacie, obstugiwanym przez program
Microsoft Word (pliki z rozszerzeniem DOC lub DOCX) lub Adobe Acrobat (pliki
z rozszerzeniem PDF). Jesli to tylko mozliwe, jako zalacznik nalezy przesytac ory-
ginalny plik, a nie tacze do dokumentu lub skan wydrukowanego wczesniej doku-
mentu. W rutynowych sprawach — takich jak pytania o status zamowienia na litera-
ture¢ — tekst mozna wpisaé bezposrednio w tresci wiadomosci; nie trzeba wtedy za-
tacza¢ oddzielnego listu.
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e Jesli nie polecono inaczej, nie ma potrzeby odrgcznie podpisywaé korespondencji
czy formularzy przesytanych za posrednictwem skrzynki e-mail dla uzytkownikow
serwisu jw.org, jednak u dotu listu lub formularza musza widnie¢ czytelne imiona
i nazwiska braci, ktorzy przeczytali i zatwierdzili jego tresc.

e Sprawozdania ze stluzby kaznodziejskiej oraz zamdwienia na literature i czasopisma
prosimy nadal przesyta¢, postugujac sie¢ odpowiednimi funkcjami w zaktadce Zbor.

Przesytamy Wam wyrazy naszej chrzescijanskiej mitosci i serdecznie pozdrawiamy.

Wasi bracia
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