Zoom — wideokonferencje i spotkania online
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INFORMACJE OGOLNE

1. Aplikacja Zoom jest komercyjnym narzedziem do prowadzenia wideokonferencji online,
ktore mozna wykorzystaC na potrzeby spotkan organizowanych przez grona starszych.
Dzieki jej funkcjom poszczegdlne osoby mogg podigczy¢ sie do spotkania online przez te-
lefon, tablet lub komputer. Ponizej podano zalety tej aplikacii:

1) Kazdy, kto jest potgczony ze spotkaniem przez urzgdzenie z mikrofonem (z kamerg
lub bez niej), moze bra¢ w nim udziat z miejsca, w ktérym sie znajduje.

2) Na ekranie mozna widzie¢ jednocze$nie wielu uczestnikow.

3) Korzystajgc z funkcji udostepniania ekranu, mozna za pomocg aplikacji JW Library
odtwarzac filmy i piesni oraz wyswietla¢ obrazy. llustracje do wykfadow publicznych
mozna wyswietla¢ za pomocg dowolnego programu do przeglgdania zdjec.

ORGANIZATOR SPOTKANIA

2. Na organizatora spotkania nalezy wyznaczy¢ umiejetnego starszego lub stuge pomoc-
niczego. Jest on odpowiedzalny za uzyskanie i konfiguracje konta w aplikacji Zoom. Za-
zwyczaj to on bedzie tez planowat spotkania i zapraszat na nie innych, korzystajgc z tego
konta. Oczywiscie przydzielaniem punktdw w programie zebrania w tygodniu zajmujg sie
koordynator grona starszych i nadzorca zebrania chrzescijanskiego zycia i stuzby.

ZAKLADANIE KONTA

3. Konto w aplikacji Zoom mozna utworzy¢ bezposrednio na stronie https://zoom.us lub
lub uzyskac je poprzez organizacje (wskazéwki dotyczgce pobierania aplikacji Zoom po-
dano w akapitach 37-39).

4. Konto organizacyjne. Mozliwos¢ uzyskania konta poprzez organizacje jest opcjonalna
i poufna. Konto organizacyjne pozwala na udziat 300 uczestnikdw w jednym spotkaniu,
ktorego dtugosc nie jest ograniczona do 40 minut. Obecnie sg juz dostepne funkcje pod-
pokoju (Breakout Room), potgczen telefonicznych przychodzgcych (Dial-In) oraz wycho-
dzacych (Call Out). Dodatkowo organizator spotkania moze udostepniaé nazwe uzytkow-
nika (username) i hasto (password) do konta organizacyjnego starszym i stugom
pomocniczym wybranym przez grono starszych. Ci wybrani bracia mogg pomagac organi-
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zatorowi spotkania przez to, ze bedg rozpoczyna¢ spotkania. Z konta powinno korzysta¢
tylko jedno grono starszych i nie nalezy go uzywaé do celéw prywatnych.

WAZNE. Nazwe uzytkownika i hasto do konta organizacyjnego nalezy przechowywac
w bezpiecznym miejscu i udostepniac tylko uprawnionym osobom.

5. Jesli grono starszych chciatoby otrzymac¢ konto organizacyjne, organizator spotkania
powinien  wypemi¢ online formularz zamdwienia  dostepny pod adresem
https://watchtower.formstack.com/forms/zoom_request. (Hasto do tego formularza otrzymat
koordynator grona starszych). Zeby nie opozni¢ procesu tworzenia konta, nalezy doktadnie
wprowadzi¢ dane. Jesli do organizowania zebran zborowych uzywa sie jakiegos istniejgce-
go juz konta, grono starszych moze podjg¢ decyzje o przejsciu na konto organizacyjne.
W takim wypadku mozna przesta¢ adres e-mail, ktory jest powigzany z obecnym kontem.
Do tego celu nie mozna jednak wykorzysta¢ adreséw e-mailowych z domen jwpub.org ani
jw.org. Na ogot w ciggu 24 godzin po przestaniu online formularza zaméwienia aplikacja
Zoom wysle e-mail bezposrednio na adres mailowy organizatora spotkania. Po otrzymaniu
wiadomosci powinien on postepowac zgodnie z instrukcjami, by utworzy¢ konto i zaktuali-
zowac swoj profil.

6. Aby przesta¢ uzywac konta organizacyjnego i powrdci¢ do konta osobistego, organiza-
tor spotkania powinien wykona¢ nastepujgce kroki:

1) Po zalogowaniu na stronie aplikacji Zoom w zaktadce ,Admin” wybierz ,Account
Management” (Zarzadzanie kontem). Nastepnie wybierz ,Account Profile” (Profil
konta).

2) Wybierz opcje ,Unassociate and create your own account” (Odigcz sie i utwérz wia-
sne konto).

e Prosimy pamieta¢, ze to nowe konto zostanie utworzone w wersji Basic (bezptat-
nej). Potem wersje mozna zmieni¢ wedtug uznania.

e Dodatkowe informacje mozna znalezC na stronie https:/support.zoom.us
(Account & Admin > My Account > How to Unassociate a Member Account and
Convert to an Individual Account).

7. Ustawienia konta. Po utworzeniu konta w aplikacji Zoom organizator spotkania powinien
upewni¢ sie, ze ustawienia konta sg skonfigurowane weditug wskazéwek podanych w akapi-
cie 40 tego dokumentu. Takie ustawienia pomogg zabezpieczy¢ zebrania przed osobami,
ktore chciatyby zakitocic ich przebieg.

8. Jak zmieni¢ hasto do konta i adres e-mail. Aby zmieni¢ hasto do konta, organizator
spotkania powinien wejS¢ na strone https://zoom.us/forgot_password i wprowadzi¢ adres
mailowy powigzany z kontem. Dodatkowe informacje mozna znalezé na stronie
https://support.zoom.us (Account & Admin > My Account > Forgot My Password).

9. Aby zmieni¢ adres mailowy powigzany z kontem, organizator spotkania powinien zalo-
gowac sie na konto. Opcja pozwalajgca edytowaé adres mailowy jest dostepna w zaktadce
,Profile” (profil). Zmiana adresu mailowego nie wptynie na numery (meeting ID) i hasta
(passwords) spotkan, ktore zostaly juz zaplanowane. Dodatkowe informacje mozna zna-
lezC na stronie https://support.zoom.us (Account & Admin > My Account > How Do
| Change the E-mail on My Account?).

ORGANIZOWANIE SPOTKANIA

10. Planowanie spotkania. Po skonfigurowaniu ustawien konta organizator spotkania
moze zaplanowa¢ spotkanie. W ten sposob stworzy numer identyfikacyjny spotkania
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(meeting ID). Zaréwno zebrania w tygodniu, jak i w weekend mogg miec ten sam numer.
Natomiast spotkania starszych, zbiérki do stuzby kaznodziejskiej i inne spotkania powinny
mie¢ swoje osobne numery identyfikacyjne i hasta. Poniewaz na jednym koncie w aplikacji
Zoom nie moze odbywac sie jednoczesnie kilka spotkan, wiec bracia bedg musieli korzy-
sta¢ z prywatnych kont w tej aplikacji, by organizowac zbiérki do stuzby kaznodziejskiej,
jesli odbywajg sie one w tym samym czasie.

11. Zapraszanie na spotkanie. Kiedy spotkanie w aplikacji Zoom zostanie juz zaplano-

wane, jego organizator powinien zadba¢ o rozestanie zaproszenia (zawierajgcego numer
identyfikacyjny spotkania, link i hasto).

WAZNE. Osoby zaproszone nalezy poinformowa¢, ze numeru identyfikacyjnego spo-

tkania, linku i hasta nie nalezy udostepnia¢ w mediach spotecznosciowych ani zamiesz-
cza¢ w internecie.

12. Proba. Praktyczne moze by¢ zorganizowanie krotkiej proby przed pierwszym zebra-
niem w tygodniu lub w weekend. Dzieki temu uczestnicy przedstawiajgcy punkty progra-
mu, porzgdkowy oraz osoby obstugujgce audio/wideo bedg mogly lepiej zapoznac sie
z tym systemem (zob. akapity 21-31).

13. Rozpoczynanie spotkania. Organizator spotkania (lub w wypadku korzystania z kon-
ta organizacyjnego brat, ktéry mu pomaga) powinien rozpoczg¢ spotkanie w aplikacji Zo-
om duzo wczesniej przed zaplanowang porg zebrania. Gdy tylko dotgczg do spotkania po-
rzadkowy i brat/bracia obstugujgcy audio/wideo, nalezy przydzieli¢ im funkcje gospodarza
(Host) i wspotgospodarza (Co-host), dzieki czemu bedg mogli wywigzac sie ze swoich za-
dan (zob. akapity 21-31).

14. Podpokoje (Breakout Rooms). Po rozpoczeciu spotkania w aplikacji Zoom gospo-
darz (Host) moze poprzydzielaé uczestnikéw do odrebnych, mniejszych pokoi. Kazdy pod-
pokodj moze dziata¢ niezaleznie od gtdwnego spotkania. Podpokoje mozna wykorzystywac
na spotkania urzadzane przez grono starszych, takie jak organizowanie grup do stuzby
kaznodziejskiej, przebywanie ze sobg w mniejszych grupach przed zebraniem i po nim
i tym podobne (Hebr. 10:24, 25; zob. tez akapity 22, 24 i 31).

UCZESTNICZENIE W SPOTKANIU

15. Dotaczanie. Najlepiej, gdy kazdy uczestnik spotkania w aplikacji Zoom, zanim po raz
pierwszy do niego dotgczy, pobierze odpowiednig aplikacje lub program na urzgdzenie lub
komputer (wskazowki dotyczace pobierania aplikacji Zoom podano w akapitach 37-39).
Aby dotgczy¢ do spotkania, dana osoba nie musi zaktadac konta w aplikacji ,Zoom”.

16. Do spotkania mozna dofgczy¢ na rézne sposoby. Ponizej podano dwa najczesciej sto-
sowane:

1) Skorzystaj z linku. Kliknij link z zaproszeniem na spotkanie. Nastepnie wprowadz
hasto (Password), jesli otrzymate$ je oddzelnie. Jezeli wykorzystywane jest konto
organizacyjne, adres URL bedzie zaczynat sie od ,https://jworg.zoom.us/”.

2) Wprowadz ,,Meeting ID” (numer spotkania) oraz ,,Password” (hasto). W zain-
stalowanej aplikacji lub programie na komputerze wybierz opcje ,Join a Meeting”
(Dotacz do spotkania) Ilub otwérz w przeglgdarce internetowej strone
https://zoom.us/join. Nastepnie zgodnie z widocznymi na ekranie wskazowkami
wprowadz ,Meeting ID” (numer spotkania) i ,Password” (hasto).

17. Audio i wideo. Po dofgczeniu do spotkania uczestnik moze na swoim urzgdzeniu
wigczy¢ audio i wideo. Zaleca sie, by wybrat opcje sprawdzenia potgczenia audio. Powi-
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nien by¢ blisko mikrofonu i wyciszy¢ inne urzgdzenia w pomieszczeniu. (Jesli uczestnicy
przebywajgcy w tym samym miejscu bedg potgczeni na wielu urzgdzeniach, to moze zajsé¢
koniecznos¢, zeby w danym czasie tylko jedno urzgdzenie miato wigczony mikrofon, dzieki
czemu uniknie sie sprzezenia zwrotnego). Uczestnik powinien wybra¢ dobrze oswietlone
pomieszczenie, w ktorym jest jak najmniej rzeczy rozpraszajgcych uwage. Jesli jest prze-
wodniczacym, prowadzi punkt lub wygtasza wykiad, to obiektyw kamery powinien ustawic
na wysokosci oczu lub mniej wiecej na tym poziomie. Najlepiej, gdy tto jest neutralne.

18. Ubidr i wyglad. Nalezy ubrac sie tak, jak na zebranie odbywajgce sie w Sali Kréle-
stwa (jl lekcja 8).

19. Wyciszanie. Jesli dany uczestnik nie wypowiada sie, jego mikrofon powinien by¢ wy-
ciszony. W razie potrzeby moze w tym pomdc brat obstugujgcy audio/wideo (zob. akapit
25-31).

20. Koniec spotkania. Po zakonczeniu zebrania uczestnik moze je opusécié, klikajgc ,Leave
Meeting” (Opusc¢ spotkanie).

PORZADKOWY

21. Na kazde spotkanie w aplikacji Zoom nalezy wyznaczyC przyktadnego brata, ktory bedzie
ustugiwat jako porzadkowy. Aby mogt sie wywigzaC ze swojego zadania, nalezy przydzieli¢
mu funkcje gospodarza (Host) lub wspotgospodarza (Co-host) (zob. akapit 13). Tak jak
w Sali Krélestwa, porzgdkowy na spotkaniu w aplikacji Zoom ma zwraca¢ uwage na osoby,
ktore do niego dofgczajg, oraz reagowac na zaktdcanie porzadku podczas zebrania.

22. Przed zebraniem. Porzadkowy powinien dotgczy¢ do spotkania w aplikacji Zoom duzo
wczesniej przed zaplanowang godzing rozpoczecia zebrania. Gdy w poczekalni aplikaciji
Zoom (Waiting Room) widzi uczestnikow, wpuszcza ich na spotkanie, jesli to stosowne. Bra-
cia mogg wtedy poprzebywac¢ w swoim towarzystwie (zob. akapit 14).

23. Podczas zebrania. Porzgdkowy moze poméc zmieni¢ wyswietlane imiona i nazwiska
uczestnikéw, tak by inni obecni mogli ich rozpoznac¢. Zwraca uwage na to, czy nikt nie zaktéca
porzadku lub czy obrazy lub zdjecia profilowe nie sg niestosowne. Moze zajs¢ potrzeba, zeby
wyciszyt ktoremus uczestnikowi mikrofon lub wylgczyt jego kamere. Albo tez bedzie musiat
zakonczy¢ spotkanie w aplikacji Zoom, gdy rozpocznie sie wczesniej ustalona przerwa (zob.
akapit 30). W okreslonym momencie liczy obecnych i te informacje przekazuje koordynatoro-
wi grona starszych. (Koordynator grona starszych moze ustali¢, w jaki sposéb najlepiej poli-
czy¢ obecnych na zebraniu).

WAZNE. Jesli kto$ dotgcza do zebrania i celowo zaktoca porzadek, to porzgdkowy powi-
nien szybko usung¢ go z zebrania i powiadomi¢ o tym koordynatora grona starszych.

24. Po zebraniu. Grono starszych moze zdecydowaé, zeby po zakonczeniu zebrania spo-
tkanie w aplikacji Zoom potrwalo jakis czas, dzieki czemu bracia i siostry bedg mogli ze sobg
poprzebywac (zob. akapit 14). Kiedy ustalony czas sie skonczy, porzgdkowy lub brat obstu-
gujacy audio/wideo powinien zakonhczy¢ spotkanie.

OBSLUGA AUDIO/NIDEO

25. Na kazde spotkanie w aplikacji Zoom nalezy wyznaczy¢ przykfadnego brata, ktory zajmie
sie obstugg audio/wideo. Aby mogt wywigzac sie ze swojego zadania, nalezy mu przydzieli¢
funkcje gospodarza (Host) lub wspotgospodarza (Co-host). Jesli to moZliwe, powinien korzy-
sta¢ z wersiji aplikacji Zoom na komputer (Windows lub Mac). Praktyczne moze sie okazac
wyznaczenie dla wiekszosci spotkan dwdch braci obstugujgcych audio/wideo.



26. Przed zebraniem. Brat obstugujacy audio/wideo powinien dotgczy¢ do spotkania duzo
wczesniej przed rozpoczeciem zebrania i w razie potrzeby z kazdym, kto ma jakis punkt
w programie, sprawdzi¢ jego ustawienia.

WAZNE. Brat obstugujgcy audio/wideo powinien zawsze upewni¢ sie, ze opcja udo-
stepniania ekranu przez uczestnikow zebrania jest wytgczona.

WAZNE. Zebrania nie nalezy nagrywac, zamieszcza¢ w internecie ani przesylaé¢ do
niego strumieniowo za posrednictwem ustugi, ktéra wystawia uzytkownikow na kontakt
z reklamami lub pozwala uzytkownikom zamieszcza¢ komentarze.

27. Podczas zebrania. Zeby ograniczy¢ zaktdcenia, brat obstugujgcy audio/wideo wyci-
sza mikrofony tym, ktérzy sie nie wypowiadajg, a innym je wigcza w razie potrzeby.

28. Brat obstugujgcy audio/wideo powinien mie¢ otwartg aplikacje JW Library i by¢ gotowy
odtworzyC piesni lub inne przewidziane w programie filmy bgdz wyswietli¢ obrazy. Pod-
czas zborowego studium Biblii nagranie wyznaczonego jej fragmentu mozna odtworzy¢
z BIBLIOTEKI INTERNETOWEJ Straznicy. Mozna réwniez odtwarza¢ nagrania z serwisu
JW Stream. Wszystkie materiaty multimedialne najlepiej pobra¢ z wyprzedzeniem, niz od-
twarza¢ strumieniowo. Gdy przewodniczacy lub prowadzacy zapowie film, brat obstuguja-
cy audio/wideo powinien udostepni¢ swoj ekran. Zalecamy, zeby w trakcie odtwarzania
filméw korzysta€ z opcji ,Optimize screen sharing for video clips” (Optymalizuj udostepnia-
nie ekranu dla wideoklipéw). Nalezy tez wybra¢ opcje ,Share computer sound” (Udoste p-
niaj dzwiek komputera). Jesli to mozliwe, filmy nalezy odtwarza¢ w trybie petnego ekranu.
Gdy film sie skonczy, brat powinien przerwa¢ udostepnianie swojego ekranu. Nalezy kie-
rowac sie rozsgdkiem przy ustalaniu, jak dtugo wyswietla¢ obraz podczas punktu z udzia-
tem obecnych, poniewaz niekiedy prowadzgcy musi ich widziec.

29. W trakcie odczytywania akapitdw brat obstugujgcy audio/wideo moze klikng¢ opcje
.Lower All Hands” (Opus¢ wszystkie rece), jesli po omowieniu poprzedniego akapitu nie-
ktorzy uczestnicy zapomnieli klikng¢ opcje ,Lower Hand” (Opus¢ reke) (zob. akapity 33
i 35).

30. W aplikacji Zoom w bezptatnej wersji Basic czas pofgczenia jest ograniczony do 40
minut. Jesli uzywa sie tej wersji, brat obstugujgcy audio/wideo lub porzadkowy powinien
zakonczy¢ spotkanie w aplikacji Zoom na poczatku wczesniej ustalonej przerwy. Potem
powinien od razu rozpoczg¢ je na nowo. Po wznowieniu spotkania uczestnicy bedg musieli
sami ponownie do niego dotgczyc.

31. Po zebraniu. Grono starszych moze zdecydowac, zeby po zakonczeniu zebrania spo-
tkanie w aplikacji Zoom potrwato jakis czas, dzieki czemu bracia i siostry bedg mogli ze sobg
poprzebywac (zob. akapit 14). Kiedy ustalony czas sie skonczy, porzgdkowy lub brat obstu-
gujacy audio/wideo powinien zakonhczy¢ spotkanie.

PRZEWODNICZACY

32. Przewodniczgcy powinien dotgczyé do spotkania wczesniej, zeby przed rozpoczeciem
zebrania rozwigza¢ wszelkie kwestie techniczne. Okoto minuty przed zebraniem powinien
krotko ogtosi¢, Zze zaraz sie ono zacznie, a takze poprosi¢ obecnych, zeby wyciszyli mikro-
fony, jesli sie nie wypowiadajg. W razie potrzeby przypomni im rowniez, ze jesli majg wia-
czone kamery, to powinni pamieta¢ o skromnym wyglgdzie, bo inni bedg ich widzie¢. Kie-
dy przewodniczgcy nic nie méwi, powinien wyciszyé swoéj mikrofon.



PROWADZACY, LEKTOR | OSOBY UDZIELAJACE ODPOWIEDZI

33. Prowadzacy. Kiedy przewodniczgcy zapowie dany punkt, prowadzgcy powinien wig-
czy¢ mikrofon i zacza¢é mowi¢. W trakcie punktu z udziatem obecnych prowadzgcy powi-
nien wyszuka¢ uczestnikéw, ktérzy fizycznie podniesli reke lub skorzystali z opcji ,Raise
Hand” (Podnie$ reke), jesli starsi zdecydowali, zeby jej uzywacC (zob. akapit 35). Innym
sposobem moze byé wczesniejsze wyznaczenie oséb majgcych odpowiadaé. Gdy korzy-
sta sie z opcji ,Raise Hand” (Podnies$ reke), obok danej osoby pojawi sie ikonka z niebie-
skg rekg. Po zakohczeniu punktu prowadzacy powinien wyciszyé swoéj mikrofon. Prowa-
dzac punkt, najlepiej korzysta¢ z aplikacji Zoom w wersji na komputer (Windows lub Mac).
Dzieki temu na ekranie bedzie wida¢ maksymalng liczbe okienek.

34. Lektor. Kiedy prowadzacy poprosi lektora o czytanie, ten powinien wigczy¢ mikrofon
i zaczg€ mowic. Gdy nie czyta, powinien go wyciszyc.

35. Udzielanie odpowiedzi. Kiedy uczestnik zebrania chciatby odpowiedzie¢, moze fi-
zycznie podnies¢ reke lub skorzysta¢ z opcji ,Raise Hand” (Podnie$ reke), jesli starsi zde-
cydowali, zeby jej uzywacé. (W zaleznosci od urzgdzenia opcja ta moze sie znajdowac pod
ikonkg ,More” [Wiecej] lub ,Participants” [Uczestnicy]). Kiedy prowadzgcy udzieli glosu da-
nej osobie, powinna ona wigczy¢ mikrofon i zaczg¢é mowic. Moze zajs¢ potrzeba, zeby od-
powiadajgcy mowili gtosniej lub przyblizyli sie do mikrofonu, dzieki czemu wszyscy obecni
bede ich stysze¢. Nastepnie osoba odpowiadajgca powinna wyciszy¢é mikrofon oraz Klik-
ng¢ opcje ,Lower Hand” (Opus¢ reke), jesli wczesniej jej uzyla.

ZADANIE CWICZEBNE

36. Zanim uczestnik zacznie przedstawiaC swoje zadanie, powinien upewnic¢ sie, ze jego
kamera jest wigczona. Kiedy przewodniczgcy zapowie dany punkt, uczestnik i pomocnik
powinni wigczy¢ mikrofony i zaczg¢ mowicé. Jesli we wskazéwkach podano, Zze uczestnik
ma odtworzy¢ film, zrobi to brat obstugujgcy audio/wideo. Po zakonczeniu zadania ¢éwi-
czebnego jego uczestnicy powinni wyciszy¢ mikrofony.

POBIERANIE APLIKACJI ZOOM

37. iPad/iPhone. Otworz App Store i znajdz ZOOM Cloud Meetings. Aplikacje nalezy re-
gularnie aktualizowac.

ZOOM Cloud Meetings

1 6. 6.6 6.

38. Android. Otworz Google Play Store i znajdz ZOOM Cloud Meetings. Aplikacje nalezy
regularnie aktualizowac.

Z0OOM Cloud Meetings

us Busines:

39. Komputer (Windows lub Mac). Otwérz strone https://zoom.us/download i pobierz
Zoom Client for Meetings. Aplikacje nalezy regularnie aktualizowac.

USTAWIENIA KONTA

40. Organizator spotkania powinien sie upewnié, ze ustawienia konta skonfigurowano tak,
jak w ponizszych tabelach. (Po zalogowaniu na stronie aplikacji Zoom w nagtowku


https://zoom.us/download

.Person’ [Osoba] wybierz ,Settings” [Ustawienia]). Nie nalezy zmienia¢ ustawien oznaczo-
nych jako ,Wymagane”. Ustawienia oznaczone jako ,Opcjonalne” lub nie wymienione
mozna zmienia¢ wedtug uznania. Prosimy pamietac, ze nie wszystkie funkcje wymienione
ponizej sg dostepne na koncie bezptatnym.

Meeting > Schedule Meeting
(Spotkanie > Zaplanuj spotkanie)

Host video (Kamera gospodarza) Off (Wytgczone) Opcjonalne
Participants video Off (Wytgczone) Opcjonalne
(Kamera uczestnikow)
Audio Type (Typ dzwieku) Computer Audio Opcjonalne
(Dzwiek kompute-
ra)
Join before host Off (Wytaczone) Wymagane
(Dotgcz przed gospodarzem)
Use Personal Meeting ID (PMI) Off (Wytaczone) Wymagane

when scheduling a meeting
(Korzystaj z osobistego numeru
spotkania [PMI] podczas planowania
spotkania)

Use Personal Meeting ID (PMI) Off (Wylaczone) Wymagane
when starting an instant meeting
(Korzystaj z osobistego numeru spo-
tkania [PMI] podczas rozpoczynania
natychmiastowego spotkania)

Only authenticated users can join Off (Wytaczone) Opcjonalne
meetings

(Do spotkania mogg dotgczy¢ tylko
uprawnieni uzytkownicy)

Only authenticated users can join Off (Wytgczone) Opcjonalne
meetings from Web client

(Do spotkania mogg dotgczy¢ tylko
uprawnieni uzytkownicy korzystaja-
cy z wyszukiwarek internetowych)

Require a password when schedu- On (Wiaczone) Wymagane
ling new meetings

(Wymagaj hasta podczas planowa-
nia nowych spotkan)

Require a password for instant On (Wiaczone) Wymagane
meetings

(Wymagaj hasta dla spotkan na-

tychmiastowych)

Require a password for Personal On (Wiaczone) Wymagane

Meeting ID (PMI)
(Wymagaj hasta dla osobistego
numeru spotkania [PMI])

Embed password in meeting link for | Off (Wytgczone) Opcjonalne
one-click join

(Umiesc¢ hasto w linku przekierowu-
jacym do spotkania)




Require password for participants
joining by phone

(Wymagaj hasta od uczestnikéw
dofgczajgcych telefonicznie)

On (Wiaczone)

Wymagane

Mute participants upon entry
(Wycisz uczestnikdw na wejsciu)

On (Wtaczone)

Opcjonalne

Upcoming meeting reminder
(Przypomnienie o nadchodzgcym
spotkaniu)

Off (Wytgczone)

Opcjonalne

Meeting > In Meeting (Basic)

(Spotkanie > Na spotkaniu [Podstawowe])

Require Encryption for 3rd Party On (Wigczone) Opcjonalne
Endpoints (SIP/H.323)

(Wymagaj szyfrowania dla ze-

wnetrznych urzgdzen koncowych)

Chat (Czat) Off (Wylgczone) Opcjonalne

Prevent participants from saving
chat

(Zablokuj uczestnikom mozliwos¢
zapisywania czatu)

On (Wiaczone)

Wymagane, jesli czat jest
wigczony

Private chat (Czat prywatny) Off (Wylaczone) Wymagane
Auto saving chats Off (Wytaczone) Wymagane
(Automatyczny zapis czatow)

Play sound when patrticipants join or | Off (Wytgczone) Opcjonalne
leave

(Sygnalizacja dzwiekowa, gdy

uczestnicy dofgczajg do spotkania

lub je opuszczajg)

File transfer (Przesylanie plikdw) Off (Wylaczone) Wymagane
Feedback to Zoom Off (Wytaczone) Wymagane
(Informacja zwrotna do Zooma)

Display end-of-meeting experience Off (Wytaczone) Wymagane
feedback survey

(Wyswietlanie ankiety satysfakcji po

zakonczeniu spotkania)

Co-host (Wspotgospodarz) On (Wiaczone) Wymagane
Polling (Gtosowanie) Off (Wytgczone) Opcjonalne
Allow host to put attendee on hold On (Wiaczone) Wymagane
(Pozwdl gospodarzowi zawiesi¢ po-

tgczenie uczestnika)

Always show meeting control toolbar | On (Wigczone) Opcjonalne
(Zawsze pokazuj pasek kontrolny

spotkania)

Show Zoom windows during screen | Off (Wytgczone) Opcjonalne

share
(Pokazuj okienka aplikacji Zoom
podczas udostepniania ekranu)

Screen sharing
(Udostepnianie ekranu)

On (Wiaczone)

Wymagane. Jak zaznaczono
w kolejnych dwoch ustawie-
niach, tylko gospodarz moze
udostepnia¢ ekran.




Who can share? Host Only Wymagane
(Kto moze udostepniac?) (Tylko gospodarz)
Who can start sharing when some- | Host Only Wymagane
one else is sharing? (Tylko gospodarz)
(Kto moze rozpoczg¢ udostepnia-
nie, gdy ktos inny udostepnia?)
Disable desktop/screen share for Off (Wytgczone) Opcjonalne
users
(Wylgcz uczestnikom udostepnianie
pulpitu/ekranu)
Annotation (Komentarz) Off (Wytaczone) Wymagane
Whiteboard (Tablica) Off (Wylaczone) Wymagane
Remote Control (Zdalne sterowanie) | Off (Wylaczone) Wymagane
Nonverbal feedback On (Wigczone) Opcjonalne
(Reakcje niewerbalne)
Allow removed participants to rejoin | Off (Wylgczone) Opcjonalne
(Pozwol usunietym uczestnikom po-
nownie dotgczyc)
Allow participants to rename them- On (Wigczone) Opcjonalne
selves
(Pozwdl uczestnikom zmienia¢ swo-
je nazwy)
Hide participant profile pictures ina | On (Wiaczone) Wymagane

meeting
(Ukryj zdjecia profilowe uczestnikow
podczas spotkania)

Meeting > In Meeting (Advanced)
(Spotkanie > Na spotkaniu [Zaawansowane])

Report participants to Zoom On (Wiaczone) Wymagane

(Wysylaj do aplikacji Zoom raport

0 uczestnikach)

Breakout room (Podpokdj) On (Wigczone) Opcjonalne
Allow host to assign participants to | On (Wigczone) Opcjonalne
breakout rooms when scheduling
(Pozwol gospodarzowi przydzielac
uczestnikéw do podpokojow pod-
czas planowania)

Remote support (Zdalne wsparcie) Off (Wyigczone) Opcjonalne

Closed captioning (Napisy) Off (Wytaczone) Opcjonalne

Save captions (Zapisz napisy) Off (Wylaczone) Wymagane

Language Interpretation Off (Wytgczone) Opcjonalne

(Ttumaczenie jezyka)

Far end camera control Off (Wytaczone) Wymagane

(Zdalne sterowanie kamera)

Group HD video Off (Wytgczone) Opcjonalne

(Obraz w jakosci HD dla spotkan

grupowych)

Virtual background (Wirtualne to) Off (Wytgczone) Opcjonalne




Identify guest participants in the
meeting/webinar
(Identyfikuj uczestnikbéw-gosci)

Off (Wytgczone)

Opcjonalne

Auto-answer group in chat
(Automatyczna odpowiedz na za-
proszenie z danej grupy)

Off (Wytaczone)

Wymagane

Only show default email when
sending email invites

(Pokazuj tylko domysiny adres
e-mailowy podczas wysytania za-
proszen e-mailowych)

Off (Wytgczone)

Opcjonalne

Use HTML format email for Outlook
plugin

(Uzywaj e-maili w formacie HTML
dla wtyczki Outlook)

Off (Wytaczone)

Opcjonalne

Allow users to select stereo audio in
their client settings

(Pozwol uzytkownikom wybrac
dzwiek stereo w ustawieniach ich
kont)

On (Wiaczone)

Opcjonalne

Allow users to select original sound
in their client settings

(Pozwol uzytkownikom wybrac¢ opcje
niezmienionego dzwieku w ustawie-
niach ich kont)

On (Wtaczone)

Opcjonalne

Select data center regions for
meetings/webinars hosted by your
account

(Wybierz regionalne centrum da-
nych dla spotkaf/webinariow orga-
nizowanych na twoim koncie)

Off (Wytaczone)

Opcjonalne

Waiting room (Poczekalnia)

On (Wiaczone)

Wymagane

Choose which participants to place
in the waiting room

(Wybierz, ktérych uczestnikdw
umiesci¢ w poczekalni)

All Participants
(Wszyscy uczest-

nicy)

Wymagane

Show a “Join from your browser” link
(Pokaz link ,Dotacz przez wyszuki-
warke”)

On (Wiaczone)

Opcjonalne

Allow live streaming meetings
(Pozwol na transmisje spotkan na
Zywo)

Off (Wytgczone)

Opcjonalne (zob. akapit 26).

Meeting > Email Notification

(Spotkanie > Powiadomienia e-mailowe)

When a cloud recording is available
(Kiedy nagrywanie w chmurze jest
dostepne)

Off (Wylaczone)

Wymagane




When attendees join meeting before
host

(Kiedy uczestnicy dotgczajg przed
gospodarzem)

Off (Wylaczone)

Wymagane

When a meeting is cancelled
(Kiedy spotkanie jest odwotane)

Off (Wytaczone)

Wymagane

When an alternative host is set or
removed from a meeting

(Kiedy dodatkowy gospodarz jest
ustanowiony lub usuniety ze spo-
tkania)

Off (Wylaczone)

Wymagane

When someone scheduled
a meeting for a host
(Kiedy ktos$ zaplanowat spotkanie za

gospodarza)

Off (Wylaczone)

Wymagane

When the cloud recording is going to
be permanently deleted from trash
(Kiedy nagranie w chmurze ma byc
trwale usuniete z kosza)

Off (Wytaczone)

Wymagane

Meeting > Other

(Spotkanie > Inne)

Blur snapshot on iOS task switcher
(Rozmaz obraz na przetgczniku za-
dan iOS)

On (Wiaczone)

Wymagane

Recording
Nagrywanie

Local recording
(Nagrywanie na komputerze)

Off (Wylaczone)

Wymagane

Cloud recording
(Nagrywanie w chmurze)

Off (Wylaczone)

Wymagane

Automatic recording
(Nagrywanie automatyczne)

Off (Wytaczone)

Wymagane

IP Address Access Control
(Kontrola dostepu na podstawie
adresu IP)

Off (Wylaczone)

Wymagane

Only authenticated users can view

cloud recordings

(Tylko uprawnieni uzytkownicy mo-
g3 przegladac¢ nagrania w chmurze)

Off (Wylaczone)

Wymagane

Require password to access shared
cloud recordings

(Wymagaj hasta, by uzyska¢ dostep
do nagran w chmurze)

Off (Wytaczone)

Wymagane

Auto delete cloud recordings after
days

(Automatycznie usuwaj nagrania
w chmurze po dniach)

Off (Wylaczone)

Wymagane




The host can delete cloud recordings | Off (Wylaczone) Wymagane
(Gospodarzmoze usuwaé nagrania
w chmurze)
Recording disclaimer Off (Wytaczone) Wymagane
(Informacja o nagrywaniu)
Multiple audio notifications of Off (Wytaczone) Wymagane
recorded meeting
(Rézne powiadomienia dzwiekowe
0 nagrywaniu spotkania)

Telephone

(Telefon)

(Gdy korzysta sie z opcji podanych ponizej, mogg zosta¢ naliczone dodatkowe optaty.
Zobacz https://zoom.us/zoomconference/rates).

Show international numbers link on
the invitation email

(Pokaz miedzynarodowe numery
w e-mailu z zaproszeniem)

Off (Wytgczone)

Opcjonalne

Toll Call (Potgczenia ptatne)

Off (Wytgczone)

Opcjonalne

Toll-free and Fee-based Toll Call
(Potgczenia bezptatne lub za ustalo-

ng optatg)

Off (Wytgczone)

Opcjonalne

Call Out
(Potgczenia wychodzace)

Off (Wytgczone)

Opcjonalne

Choose where most of the
participants call into or call from the
meeting

(Wybierz, skad wiekszo$¢ uczestni-
kéw dzwoni lub dokad dzwoni ze
spotkania)

Off (Wytgczone)

Opcjonalne

Personal Audio Conference (PAC)
(Osobista konferencja audio)

Off (Wytgczone)

Opcjonalne

3rd Party Audio
(Dzwieki z innego zrédia)

Off (Wytgczone)

Opcjonalne

Mask phone number in the
participants list

(Maskuj numer telefonu na liscie
uczestnikow)

On (Wiaczone)

Wymagane

Global Dial-in Countries/Regions
(Globalne numery telefonéw do
spotkania — kraje/regiony)

Off (Wytgczone)

Opcjonalne
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