INSTRUKCJA POSTEPOWANIA Z DATKAMI PRZEKAZYWANYMI
PRZEZ SERWIS JW.ORG NA RZECZ ZBORU
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1. Tworzenie konta. Podczas sktadania datku pojawia si¢ opcja utworzenia konta lub zalogowa-
nia si¢ na juz istniejace konto. Mozna zlozy¢ datek bez tworzenia konta w serwisie jw.org, zaleca si¢
jednak, zeby utworzy¢ takie konto. Umozliwi to dostep do historii datkow oraz do utworzenia statego
zlecenia, jesli darczynca ma takie zyczenie. Nie ma ograniczen co0 do tego, kto moze utworzy¢ konto.

2. Przekazywanie darowizny online. Po wybraniu opcji darowizny na rzecz zboru, pojawi si¢
prosba o wybranie zboru. Dzigki wyswietlajacemu si¢ adresowi i godzinom zebran darczynca moze
upewnic¢ sie, ze wybral wlasciwy zbor. W wypadku zatozenia osobistego konta w serwisie jw.org, wy-
bor bedzie zapamigtany w ,,Profilu uzytkownika”. W razie potrzeby darczynca moze zmieni¢ zbor
w swoim profilu. W zaleznos$ci od wybranego zboru, automatycznie zostanie okreslony obwod, do kto-
rego nalezy darczynca. Jesli darczynca zmieni zbor w swoim profilu lub jego zbor zostanie przeniesio-
ny do innego obwodu, dane na jego koncie zostang automatycznie zaktualizowane.

3. Udzielanie pomocy. Grono starszych wyznaczy jednego lub wigcej starszych lub shug pomoc-
niczych, gotowych zapewnia¢ pomoc osobom chcgcym dokonaé darowizny za posrednictwem Serwisu
donate.jw.org. Moze chodzi¢ o pomoc w zatozeniu konta w serwisie jw.org, dokonanie darowizny za
pomoca karty kredytowej lub debetowej albo pomoc w zmianie nazwy uzytkownika badz hasta. Brat
udzielajacy takiej pomocy nie powinien zapisywac hasta do serwisu jw.org poszczeg6élnych osob ani
przechowywac¢ danych ich karty debetowej czy kredytowe;.

4. Zwroty. Darczyncy, ktdrzy sktadajg zgdanie zwrotu darowizny przekazanej za posrednictwem
serwisu donate.jw.org, powinni skontaktowac¢ si¢ z Dzialem Ksiggowosci w Biurze Oddziatu.

5. Potwierdzenie darowizny. Natychmiast po dokonaniu darowizny za posrednictwem Serwisu
donate.jw.org darczynca automatycznie otrzyma e-maila z potwierdzeniem przekazania darowizny. Po-
twierdzenie to bedzie stuzy¢ jako dokument do celéw podatkowych. Nie ma potrzeby, zeby zbory pisa-
ty listy potwierdzajace przekazanie za posrednictwem serwisu donate.jw.org darowizny. Darczyncy,
ktorzy chcg uzyska¢ dodatkowe informacje zwigzane ze swoimi osobistymi darowiznami, powinni
bezposrednio skontaktowacé si¢ z Dziatem Ksiggowos$ci w Biurze Oddziatu.

6. Otrzymane darowizny. Wszystkie srodki pieni¢zne przekazane na rzecz zboru za posrednic-
twem serwisu donate.jw.org beda przechowywane przez Biuro Oddziatu jako fundusze zboru.

7. Ksiegowanie otrzymanych darowizn. Stuga kont powinien monitorowa¢ fundusze zboru
w Biurze Oddziatu i wprowadza¢ wszystkie wptywy w ,,Arkuszu kont” (S-26) w miesigcu, w ktorym
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nastgpity, korzystajac z daty kazdego z wplywow. Nie jest konieczne wypelnianie formularza
»Wptywy datkéw” (S-24) dla tych darowizn. Kwoty te powinny zosta¢ odnotowane tylko w ,,Arkuszu
kont” (S-26) w kolumnie ,,Inne” w polu ,,Wpltywy”. Nie nalezy wprowadza¢ tych kwot w polach
Wplywy” i ,,Wydatki” w kolumnie ,,GOTOWKA” ani w polach ,,Wptywy” i ,,Wydatki” w kolumnie
»KONTO BANKOWE”. W kolumnie ,,KT” nalezy wpisywac¢ ,,Z”. Przy wypetianiu formularza ,,Mie-
sigczne sprawozdanie finansowe zboru” (S-30), kwote darowizn elektronicznych, ktére wptynety
w danym okresie (transakcje opisane jako ,,Z”) nalezy wpisa¢ na druku S-30 w cze$ci ,,Wptywy do ka-
sy zboru”.

8. Miesieczny wyciag z konta. Po zakonczeniu kazdego miesigca, Biuro Oddziatu przekaze zbo-
rowi wyciag z darowizn. Na sprawozdaniu nie bedg widoczne nazwiska darczyncow. Sekretarz zboru
powinien zadba¢ o to, zeby stuga kont jak najszybciej otrzymat miesieczny wycigg. Stuga kont powi-
nien poréwnac szczegoly sprawozdania z wplywami w kolumnie ,,Inne”. Jesli pojawig si¢ jakie$ roz-
biezno$ci, sekretarz powinien skontaktowac si¢ z Dzialem Ksiggowosci w Biurze Oddziatu korzystajac
z poczty JWPUB. Sprawozdanie nalezy wlaczy¢ do odpowiednich dla danego miesigca akt biezacych.
Kazda osoba posiadajgca uprawnienia do korzystania z funkcji ,,Finanse” w domenie zboru serwisu
jw.org bedzie miata wglad w histori¢ transakcji, jak rowniez do informacji ,,Kwota do zdeponowania”
na koncie zboru. Optaty transakcyjne zwigzane z przetwarzaniem darowizn online bedg w imieniu zbo-
ru pokrywane przez Biuro Oddziatu.
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