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Drodzy Bracia!

1. Niniejszy list zastepuje listy do wszystkich gron starszych z 17 listopada 2010 roku oraz
z 7 wrzeénia 2011 roku. Zostal on dodany do akt zboru i bedzie uwzglgdniony w Skorowidzu do
listdw dla gron starszych (S-22). Koordynator grona starszych i sekretarz powinni wspdlnie przea-
nalizowa¢ niniejszy list. Podane wytyczne stanowig uzupetnienie tego, co zostalo opublikowane
W podreczniku ‘Pascie’. Prosimy zwrdci¢ uwage na wymienione ponizej znaczgce zmiany:
e akapit 4 zawiera nowg wskazowke pozwalajaca na to, by grono starszych podjeto decy-
zj¢, czy w aktach zboru trzeba przechowywa¢ wydruki listow;
e akapit 9 zawiera nowa wskazowke dotyczacg przechowywania listow z przekazem;
e akapit 10 zawiera nowg wskazowke dotyczaca przechowywania ,,Zborowych kart spra-
wozdan glosiciela” (S-21);
e akapit 12 zawiera nowa wskazowke dotyczaca przechowywania ,,Sprawozdania z wizyty
nadzorcy obwodu w zborze” (S-303);
e akapity 13 i 14 zawieraja nowe wskazowki dotyczace przechowywania zborowych zapi-
skow sagdowniczych i1 innych poufnych dokumentow.

2. Poufnosé i bezpieczenstwo. Akta i zapiski zborowe nalezy trzyma¢ zamknigte na klucz
w bezpiecznym miejscu, najlepiej w Sali Krolestwa. Kazdemu starszemu, ktory chce mie¢ do nich
dostep, nalezy udostepni¢ jeden klucz. Jezeli jednak z jakich$ przyczyn ryzykowne byloby zosta-
wianie ich w Sali Krolestwa, mozna je przechowywaé¢ w domu odpowiedzialnego starszego w za-
mkni¢tej na klucz szafce, do ktorej nie bedzie miat dostepu nikt niepowotany.

3. Listy do gron starszych. Obowigzkiem koordynatora grona starszych i sekretarza jest
upewnienie si¢, ze wszyscy starsi, w tym rowniez ci, ktorzy zmagajg si¢ z ograniczeniami wynika-
jacymi z podesztego wieku lub stabego zdrowia, majg dostep do listow do gron starszych. Starsi,
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ktorzy majg dostep do serwisu jw.org, sa zachgcani, by kazdego tygodnia sprawdzali, czy nie zosta-
ty opublikowane nowe listy. Starszym, ktorzy nie maja dostgpu do serwisu jw.org, nalezy wydru-
kowac listy 1 pusci¢ je w obieg. Zazwyczaj nie ma potrzeby, zeby starsi organizowali spotkania, ze-
by czytac listy, chyba ze w licie podano konkretng wskazéwke, by tak wiasnie uczynic.

4. Skorowidz do listéw dla gron starszych (S-22). Kopie Skorowidza do listéw dla gron star-
szych nalezy udostepni¢ kazdemu starszemu, ktory nie ma dostgpu do serwisu jw.org. Na koncu
skorowidza znajduje si¢ spis listow przechowywanych w aktach zboru. Jezeli wigkszos$¢ starszych
ma dostgp do serwisu jw.org, grono starszych moze podjac¢ decyzjg, ze nie ma potrzeby, zeby w ak-
tach zboru przechowywa¢ wydruki tych listow.

5. Kategorie listbw w aktach zboru. Jezeli chodzi o dokumenty, ktore trzeba przechowywac
w aktach zboru, nalezy poslugiwaé si¢ podanymi ponizej kategoriami (w razie potrzeby mozna
stworzy¢ dodatkowe kategorie).

e Konta e Komitet Lacznosci ze Szpitalami
e Whioski /,,Dyspozycje”

e Sprawozdanie z wizyty nadzorcy obwodu e Sala Krolestwa

e Dokumenty poufne (zaklejone koperty) e Listy z przekazem

e Starsi i studzy pomocniczy e Teren

6. Listy z przekazem. Kiedy glosiciel (czynny lub nieczynny) przenosi si¢ do innego zboru,
nalezy niezwlocznie przesta¢ do tego zboru list z przekazem oraz ,,Zborowa karte sprawozdan gto-
siciela” (S-21). Jezeli dotychczasowy komitet stuzby wie, gdzie si¢ przeniost glosiciel, moze z wila-
snej inicjatywy przesta¢ te dokumenty, bez czekania na formalng prosb¢ z nowego zboru.

7. List z przekazem powinien zawsze zawiera¢ nast¢pujace informacje:

date jego sporzadzenia;

pelng nazwe poprzedniego zboru i pelny adres do korespondenc;ji;

pelng nazwe nowego zboru i pelny adres do korespondencji;

imiona i nazwiska trzech starszych (zazwyczaj tworzacych zborowy komitet stuzby), kto-

rzy zatwierdzili tres¢ danego listu;

e imig¢ i nazwisko glosiciela, imiona i nazwiska najblizszych cztonkéw rodziny oraz wszel-
kie przywileje powierzone danemu glosicielowi lub cztonkom jego rodziny (takie jak
przedstawianie zadan ¢wiczebnych w programie zebrania w tygodniu albo ustugiwanie
w charakterze pioniera pomocniczego lub statego, miejscowego ochotnika budowlanego
lub wspotpracownika Betel na oddaleniu) oraz informacjg, czy starsi zalecaja glosiciela,
by nadal ustugiwat w tym charakterze (ks10 rozdz. 3, ak. 30-32).

8. Ponadto zadajcie sobie pytanie: ,,Jakie informacje chcieliby$Smy otrzymac, gdyby ta osoba
przenosita si¢ do naszego zboru?”’ (Mat. 7:12). Jezeli gtosiciel byt w odlegtej przesztosci upomina-
ny, ale obecnie nie cigzg na nim zadne ograniczenia, opisywanie podjetych krokoéw sadowniczych
nie jest konieczne, chyba ze sprawa dotyczyta zawarcia matzenstwa cudzotoznego lub innych po-
waznych wykroczen (zobacz Skorowidz do listow dla gron starszych [S-22]), zeby sprawdzi¢ wy-
tyczne dotyczace osob oskarzonych o seksualne wykorzystywanie matoletnich, ktére przeprowa-
dzaja si¢ do innego zboru).

9. Ogolnie rzecz biorac, nowy zbor glosiciela powinien przechowywac otrzymany list z jego
przekazem nie dtuzej niz pie¢ lat. W niektorych wypadkach moze by¢ konieczne, by taki list prze-
chowywac¢ przez dtuzszy czas, na przyklad, gdy glosiciel dopuszczatl si¢ innych powaznych wykro-
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czen. Gdy kto§ zawarl malzenstwo cudzotozne, list z przekazem powinien by¢ przechowywany
przez nowy zbor przez pig¢ lat, a potem az jego byly niewinny partner umrze, zawrze ponownie
zwigzek matzenski albo stanie si¢ winny porneia (ks10 rozdz. 12, ak. 16).

10. Sprawozdania ze stuzby kaznodziejskiej i obecnosci na zebraniach. W zborze nalezy
przechowywac ,,Zborowe karty sprawozdan glosiciela” (S-21) obejmujgce przynajmniej piec ostat-
nich lat dziatalno$ci kazdego glosiciela. Wczesniejsze karty mozna zniszczy¢é. W biezacej doku-
mentacji powinny si¢ znajdowa¢ sprawozdania z co najmniej ostatnich 12 miesi¢cy oraz beztermi-
nowo ostatnia karta kazdego nieczynnego glosiciela. Karty sprawozdan osoby wykluczonej
lub osoby, ktéra sie¢ odtgczyta od zboru, nalezy przechowywac w zaklejonej kopercie wraz z zapi-
skami sagdowniczymi. Biezace karty sprawozdan powinny by¢ podzielone na dwie grupy — glosi-
cieli czynnych i nieczynnych. Karty glosicieli czynnych nalezy utozy¢ alfabetycznie i dodatkowo
podzieli¢ na podgrupy: pionierow statych, pionierow specjalnych, glosicieli ochrzczonych i glosi-
cieli nieochrzczonych. Druki ,,Sprawozdanie ze stuzby” (S-4) po przygotowaniu sprawozdania zbo-
ru 1 wpisaniu wynikéw do kart glosicieli nie muszg by¢ przechowywane. Na trzech osobnych for-
mularzach ,,Zborowa karty sprawozdan glosiciela” (S-21) nalezy wpisywaé zbiorcze zestawienia
wynikow osiggnigtych w danym miesigcu przez 1) wszystkich glosicieli zborowych, 2) pionieréw
pomocniczych, 3) pionierow statych, specjalnych i misjonarzy terenowych. Te zbiorcze zestawienia
oraz sprawozdania z obecno$ci na zebraniach nalezy przechowywaé¢ dwa lata. Chociaz karty ze
sprawozdaniami sg cz¢scig akt zboru, moze je przechowywac sekretarz 1 udostepnia¢ innym star-
szym na ich zyczenie. Nadzorca (lub stuga) grupy stuzby i jego zastgpca powinni co jaki$ czas
przeglada¢ karty glosicieli ze swojej grupy, by zna¢ ich mocne i stabe strony oraz udzieli¢ niezbed-
nej pomocy. Jezeli zastgpca nie jest starszym ani stuga pomocniczym, nadzorca (lub stuga) grupy
powinien ustnie poinformowac go, jakie dziedziny wymagaja uwagi.

11. Zamianowania i skreslenia starszych i stug pomocniczych. Listy dotyczace zamianowan
1 skreslen starszych i stug pomocniczych nalezy przechowywac bezterminowo.

12. ,,Sprawozdanie z wizyty nadzorcy obwodu w zborze” (S-303). W aktach zboru nalezy
przechowywac tylko sprawozdanie z ostatniej wizyty nadzorcy obwodu w zborze.

13. Zapiski sadownicze i inne poufne dokumenty. Jezeli komitet sadowniczy po spotkaniu
z osobg obwiniong podjat decyzje o wykluczeniu, upomnieniu lub rozwigzaniu komitetu z powodu
braku dowodoéw, nalezy sporzadzi¢ krotki opis podjetych dziatan, ktéry podpisza wszyscy czton-
kowie komitetu. (Tak samo nalezy postgpi¢ w wypadku komitetu odwotawczego, komitetu zajmu-
jacego si¢ o$wiadczeniem o odlaczeniu oraz gdy jeden lub dwdch starszych rozpatruje sprawy
zwigzane z wykroczeniem). W opisie nalezy zawrze¢ wszelkie istotne dla sprawy informacje po-
chodzace z osobistych notatek cztonkow komitetu, a nastepnie te notatki powinny zostac¢ zniszczo-
ne. Opis wraz z formularzem ,,Powiadomienie o wykluczeniu lub odtaczeniu si¢” (S-77), jezeli ma
on w danej sytuacji zastosowanie, nalezy umiesci¢ w zaklejonej kopercie. Wszelka korespondencje
kierowang do Biura Oddziatlu lub otrzymywang z Biura Oddziatu, ktéra dotyczy winowajcy
(lub domniemanego winowajcy), wszelka korespondencje otrzymywana od osoby, ktora si¢ odla-
czyla, wszystkie prosby o przylaczenie oraz korespondencje dotyczaca seksualnego wykorzystywa-
nia matoletnich rowniez nalezy umiesci¢ w zaklejonej kopercie. Ponadto, jak wspomniano w akapi-
cie 10, ,,Zborowe karty sprawozdan glosiciela” (S-21) osoby wykluczonej lub osoby, ktora si¢
odlaczyta od zboru, nalezy przechowywaé w zaklejonej kopercie. Nie nalezy przechowywac zad-
nych innych dokumentow. Na przodzie koperty nalezy napisa¢ imi¢ i nazwisko danej osoby, dzia-
tania podjete przez zbor (jezeli byly podjete), date, wszystkie nalozone ograniczenia oraz imiona
I nazwiska starszych, ktorzy zajmowali si¢ sprawg. Akta dotyczace oskarzenia o seksualne wyko-
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rzystanie matoletnich (udowodnione lub nie) nalezy oznaczy¢ adnotacja ,,Nie niszczy¢”. Sekretarz
umiesci zaklejong koperte w aktach zboru. Jezeli w przyszlo$ci zajdzie potrzeba otworzenia takiej
koperty, na przyktad w zwigzku z prosba o przytaczenie, moga to zrobi¢ wytacznie starsi wyzna-
czeni przez grono do zajecia si¢ tg sprawa. W przypadku przytaczenia na odwrocie zaklejonej ko-
perty nalezy umiescic¢ datg przytaczenia oraz imiona i nazwiska starszych ustugujacych w komitecie
rozpatrujagcym prosbe o przytaczenie. Na odwrocie zaklejonej koperty nalezy tez poda¢ datg zdjecia
wszystkich ograniczen po przytgczeniu lub upomnieniu. Jezeli podjeto decyzje, ze nalezy przecho-
wywac zaklejong kopert¢ po $mierci danej osoby, na odwrocie koperty nalezy wpisa¢ date jej
$mierci. W ,,Zborowej karcie sprawozdan glosiciela” (S-21) nie umieszcza si¢ zadnych informacji
dotyczacych spraw sagdowniczych.

14. Jezeli od przytaczenia osoby, ktora wczesniej byta wykluczona lub si¢ odtgczyta, mineto
pelne pigc lat lub jezeli taka osoba zmarta, poufne materiaty nalezy zniszczy¢, chyba ze komitet sg-
downiczy dojdzie do wniosku, Ze istnieje potrzeba, zeby je przechowywac, na przyktad w przypad-
ku powaznych wykroczen. To samo dotyczy notatek zwigzanych z upomnieniem oraz zapiskéw do-
tyczacych spraw, ktére nie wymagaty dzialania komitetu sgdowniczego. Jezeli osoby, ktore
zajmowaly si¢ dang sprawa, nie sg dostepne lub utracity kwalifikacje, decyzje moze podjac¢ zboro-
wy komitet stuzby. Gdyby z jakich§ powodow komitet uznal, ze lepiej przechowac te materiaty diu-
zej, mozna to robi¢ tak dlugo, jak to bedzie potrzebne. Jezeli ktos zawart cudzotozny zwigzek mat-
zenski, akta sprawy nalezy przechowywac przez pi¢¢ lat po podjeciu dziatan sagdowniczych, a po
uptywie tego okresu az jego byly niewinny partner umrze, zawrze ponownie zwigzek matzenski al-
bo stanie si¢ winny porneia (ks10 rozdz. 12, ak. 16). Formularze S-77 dotyczace 0sob, ktore nie zo-
staty przylaczone, nalezy przechowywac bezterminowo albo przynajmniej do ich $mierci.

15. Notatki w podreczniku ‘Pascie’. W zwiazku ze zmianami podanymi w niniejszym liscie,
kazdy starszy powinien w osobistym egzemplarzu podrecznika ‘Pascie’ nanie$¢ nastgpujace notatki:

e W rozdziale 2, akapicie 16, w drugim punkcie zastgpi¢ istniejacg notatke i wpisac ,,Z0-
bacz list z 6 stycznia 2017 do wszystkich gron starszych ze wskazoéwkami dotyczacymi
dostepu do akt zboru™.

e W rozdziale 2, akapicie 16, w czternastym punkcie zastagpi¢ istniejaca notatke 1 wpisac
»Zobacz list z 6 stycznia 2017 do wszystkich gron starszych ze wskazéwkami dotycza-
cymi listéw z przekazem”.

e W rozdziale 5, akapicie 39 i 62; rozdziale 7, akapicie 21 i 34; rozdziale 9, akapicie 2;
rozdziale 11, akapicie 13 oraz w rozdziale 12, akapicie 17, zastapi¢ istniejagca notatke
i wpisac ,,Zobacz list z 6 stycznia 2017 do wszystkich gron starszych ze wskazowkami
dotyczacymi poufnych zapiskéw sadowniczych”.
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