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do organizowania zebran
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1. Zbory mogag korzystac¢ z systemdéw do wideokonferenciji, takich jak Zoom czy Microsoft
Teams, z myslg o osobach, ktore w okresie pandemii COVID-19 nie mogg by¢ fizycznie
obecne na zebraniach miejscowego zboru. Systemy te pozwalajg braciom i siostrom wi-
dzie¢ sie nawzajem, udziela¢ odpowiedzi i przedstawia¢ punkty, a tym samym ‘dodawac
sobie otuchy’ (Hebr. 10:24, 25). O tym, z jakiego systemu bedzie korzystat zbér, decyduje
grono starszych. Organizujgc zebrania za posrednictwem wideokonferencji, nalezy sie
Scisle trzymac ustalonego formatu i sposobu prowadzenia zebran w Sali Krolestwa, a tak-
ze uwzgledni¢ ponizsze wskazowki.

ORGANIZATOR WIDEOKONFERENCJI

2. Grono starszych powinno wybra¢ umiejetnego starszego (lub stuge pomocniczego pod
nadzorem koordynatora grona starszych), ktéry bedzie ustugiwat jako organizator wi-
deokonferencji. Bedzie on nadzorowat techniczne aspekty zebrania, w tym odtwarzanie
multimediéw, tworzenie mniejszych grup, zeby mozna byto ze sobg porozmawiaé, zarzg-
dzanie ustawieniami i zabezpieczeniami konta do wideokonferencji uzywanego przez zbér
i tak dalej. W razie potrzeby dba o to, zeby poszczegdlnym uczestnikom zebrania udzieli¢
odpowiednich przypomnien w celu zminimalizowania sytuacji zaktdcajgcych porzadek
i podniesienia jakosci zebran. Brat ten koordynuje szkolenie braci, ktorzy podczas wi-
deokonferencji obstugujg audio-wideo i ustugujg jako porzadkowi. Jezeli zbdr korzysta
z aplikacji Zoom, brat ten powinien zna¢ najnowszg wersje dokumentu ,Wskazéwki doty-
czgce organizowania wideokonferencji online w aplikacji Zoom” (zoominst) i omowic jego
fragmenty z tymi, ktérych szkoli jako gospodarzy i wspétgospodarzy. Tym, ktdrzy nie maja
dostepu do powyzszego dokumentu w serwisie jw.org, powinien udostepnic jego kopie.

3. Niekiedy mogg wystgpi¢ trudnosci techniczne lub przerwy w dostepnosci ustugi, ktore
nieoczekiwanie dotkng wszystkich uzytkownikow. W takiej sytuacji grono starszych moze
przetozy¢ zebranie na pozniejszg godzine w tym samym dniu lub na inny dzien w tygo-
dniu. W razie potrzeby starsi mogg odwota¢ zebranie na zywo i przestaé wszystkim gtosi-
cielom oraz zainteresowanym link do nagranego zebrania w serwisie JW Stream.



ZAPRASZANIE NA ZEBRANIA

4. Na zebrania organizowane w formie wideokonferencji mozna zapraszac¢ osoby zainte-
resowane. Gdy gtosiciel zaprasza takg osobe do potgczenia sie z zebraniem, powinien
podac jej stosowne przypomnienia dotyczgce ubioru i zachowania podczas chrzescijan-
skich zebran. Szczegotéw dotyczacych taczenia sie z zebraniami odbywajgcymi sie w try-
bie wideokonferenciji nie nalezy przekazywac¢ bez zastanowienia. Na przyktad nie powinno
sie ich udostepniaC w mediach spotecznosciowych lub w internecie, umieszczac¢ na ze-
wnatrz Sali Krolestwa ani dotgczaé do listow lub zaproszen na zebrania wysytanych do
os6b, ktére jeszcze nie okazaty zainteresowania. Takich danych nie nalezy tez podawac
w nagranej wiadomosci odtwarzanej, gdy kto$§ dzwoni na numer telefonu kontaktowego
zboru. Starsi powinni kierowa¢ sie rozsgdkiem, zanim zaproszenie udostepnig osobom
wykluczonym. Jesli osoba wykluczona je otrzyma, starsi mogg jg poinformowac, kiedy po-
winna dotgczy¢ do zebrania i kiedy je opusci¢ oraz czy powinna mie¢ wigczong kamere.

5. Nie ma zastrzezen co do tego, zeby gtosiciel od czasu do czasu potaczyt sie z zebra-
niem w innym zborze. Nalezy jednak kierowac sie rozeznaniem, zeby nikt nie nabrat zwy-
czaju dotgczania do innych zebran, zamiast regularnie uczeszczac na te w swoim zborze
(Prz. 27:23). Starsi nie powinni w tej kwestii ustala¢ zadnych regut.

WSPOLNE ROZMOWY

6. Grono starszych powinno ustali¢, biorgc pod uwage miejscowe warunki, kiedy zaczy-
nac i konczy¢ wideokonferencje. W mysl zasad podanych w Rzymian 1:11, 12 oraz He-
brajczykdéw 10:24, 25 powinna sie ona zaczynac¢ odpowiednio wczesniej przed zebraniem
i konczy¢ jakis czas po nim, aby mozna byto poprzebywac ze sobg i wymieni¢ zachety.
Grono starszych powinno rozwazy¢ organizowanie mniejszych grup, zeby ufatwi¢ obec-
nym prowadzenie tresciwych rozméw.

UZYWANIE KAMER WIDEO

7. Z myslg o obecnych uczestnicy programu zebrania zazwyczaj powinni mie¢ wigczong
kamere podczas przedstawiania swoich punktow. To, czy dana osoba lub gtowa rodziny
postanowi wigczy¢ kamere, jest sprawg osobistg. Starsi na ogot nie powinni ustala¢ zad-
nych regut w tej kwestii. (Informacje na temat wyjatku, jakim sg wykluczeni, podano
w akapicie 4). Jesli ktos postanowi wigczy¢ kamere, powinien by¢ ubrany skromnie i za-
dbag, zeby to, co widac w tle, Swiadczyto o szacunku i powadze dla teokratycznego wyda-
rzenia (2 Kor. 6:3, 4; 1 Tym. 2:9, 10).

UDZIAL OBECNYCH

8. Osoby, ktére chcg zabra¢ gtos, mogg fizycznie podnies¢ reke lub skorzysta¢ z funkciji
podnoszenia elektronicznej reki. W razie potrzeby w niektorych punktach programu mozna
wczesniej wyznaczy¢ do odpowiedzi poszczegdlnych gtosicieli. Zwykle jednak nie trzeba
przydzielaC z goéry wszystkich komentarzy. Podczas punktow z udziatem obecnych najle-
piej nie wyréznia¢ okienka prowadzgcego jako gtébwnego moéwcey. Uczestnicy mogg samo-
dzielnie wtgczac i wytgcza¢ mikrofon. Opcjonalnie grono starszych moze wyznaczy¢ do
pomocy w tej sprawie braci obstugujgcych audio-wideo.

PIESNI | MODLITWY

9. To, czy kto$ wstaje do piesni i modlitw, jest sprawg osobistg. Nie trzeba podawaé w tej
kwestii zadnych ogtoszen. Brata wyznaczonego do modlitwy nie trzeba prosic¢, zeby w jej
trakcie miat wtgczong lub wytgczong kamere.



PRZEWODNICZACY

10. Okoto minuty przed rozpoczeciem zebrania przewodniczgcy powinien podac krétkie
ogtoszenie, ze zebranie wkrotce sie zacznie. W razie potrzeby mozna w nim przypomniec¢
obecnym, jak zminimalizowa¢ czynniki rozpraszajgce innych, na przyktad wytgcza¢ mikro-
fon, gdy sie nie udziela odpowiedzi, oraz dba¢ o skromny wyglad, gdy ma sie wtgczong
kamere. O tym, jakie przypomnienia nalezy powtorzy¢ przed kazdym zebraniem, decyduje
koordynator grona starszych, ktéry moze przygotowac stosowne ogtoszenie do odczytania
przez przewodniczgcych. Opcjonalnie starsi mogg zdecydowac, ze kilka kluczowych przy-
pomnien bedzie wyswietlanych na ekranie w formie prostego slajdu lub odtwarzanych
w postaci krotkiego nagranego wczesniej ogtoszenia w formacie audio.

BEZPIECZENSTWO

11. Nalezy wdrozy¢ srodki, ktére pozwalajg zminimalizowac sytuacje zakitdcajgce porza-
dek i zachowa¢ godnos¢ chrzescijanskiego zebrania. Moze to obejmowaé koniecznosc¢
podania hasta, zeby wejS¢ na zebranie, oraz wigczenia wirtualnej poczekalni, z ktorej
obecni sg wpuszczani przez porzgdkowego. Oprogramowanie do wideokonferencji nalezy
aktualizowac. Tylko upowaznione osoby powinny moc wyswietlac ilustracje i inne multi-
media. Nazwe uzytkownika i hasto do konta, ktérego zbdr uzywa do wideokonferencji, na-
lezy przechowywaé w bezpiecznym miejscu i udostepni¢ tylko osobom upowaznionym
przez grono starszych. Mozna wdrozy¢ dodatkowe zabezpieczenia, ale nie powinny one
by¢ tak restrykcyjne, ze utrudniatyby obecnos¢ na zebraniu osobom starszym i nowo zain-
teresowanym.

12. System do wideokonferencji nie powinien naraza¢ uzytkownikdw na reklamy. Nie po-
winien tez by¢ wykorzystywany do przechowywania plikow audio lub wideo, nagrywania
zebranh ani udostepniania ich programu online.

OBSLUGA AUDIO-WIDEO

13. Na kazde zebranie nalezy wyznaczy¢ co najmniej jednego przyktadnego brata do ob-
stugi audio-wideo. O ile to mozliwe, powinno sie wyznaczy¢ drugiego brata, ktory w razie
potrzeby bedzie mégt go wesprzec. (Jesli jest niewielu wykwalifikowanych braci, w zastep-
stwie moze pomagac¢ umiejetna siostra, dopoki inni bracia nie bedg dostepni lub przeszko-
leni do obstugi audio-wideo). Brat obstugujgcy audio-wideo zawczasu pobiera pliki multi-
medialne na zebranie i w jego trakcie je wyswietla. Brat ten (lub organizator wideokonfe-
rencji) rozpoczyna wideokonferencje odpowiednio wczesniej przed poczatkiem zebrania
i w tym czasie pomaga osobom majgcym przydzielone punkty rozwigza¢ ewentualne pro-
blemy techniczne. Zgodnie z decyzjg grona starszych organizuje mniejsze grupy, w kto-
rych mozna porozmawia¢ (zobacz akapit 6). Zaleznie od miejscowych warunkéw w tych
zadaniach moze mu pomagacé porzgdkowy lub inny wykwalifikowany brat.

PORZADKOWI

14. Na kazde zebranie nalezy wyznaczy¢ co najmniej jednego przyktadnego brata do
ustugiwania w roli porzgdkowego. Dotgcza on do wideokonferencji odpowiednio wczesniej
przed rozpoczeciem zaplanowanego zebrania i zwraca uwage na osoby dotgczajgce do
wideokonferencji. Porzgdkowy odpowiada przede wszystkim za wpuszczanie osob do wi-
deokonferencji i minimalizowanie w trakcie zebrania sytuacji zaktdcajgcych jego przebieg.
Jest gotowy pomaga¢ nowym osobom, a niekiedy moze by¢ zmuszony wytgczy¢é komus
z obecnych mikrofon lub kamere. Zwraca uwage na to, zeby nikt nie zaktécat porzadku,
jak réwniez zeby podczas wideokonferencji nie byto niestosownych obrazéw lub rozmow.
Jesli kto$ dotgcza do zebrania i celowo zaktdca jego przebieg, porzadkowy powinien szyb-
ko usung¢ go z zebrania i powiadomi¢ o tym koordynatora grona starszych. Porzgdkowy



ma za zadanie policzy¢ obecnych. Koordynator grona starszych ustala, jak najpraktyczniej
to robi¢. Zrozumiate jest jednak, ze ustalenie bardzo dokfadnej liczby moze nie by¢ mozli-
we. Zaleznie od miejscowych warunkéw w tych zadaniach mogg pomagac bracia obstugu-
jacy audio-wideo lub inni wykwalifikowani bracia.

ZBIORKI DO SLUZBY KAZNODZIEJSKIEJ

15. Za pomocg wideokonferencji mogg w normalny sposdb odbywac sie zbiorki do stuzby
kaznodziejskiej. Niekiedy brat prowadzgcy zbidérke moze tez zajgé sie obstugg audio-
wideo i by¢ porzgdkowym. Jesli nie ma wykwalifikowanych braci, zadaniami tymi mogg sie
zajgc przyktadne siostry. Po zbidrce system wideokonferencji mozna wykorzysta¢ do roz-
nych form stuzby, takich jak pisanie listdw czy gtoszenie telefoniczne. Jesli grupa jest du-
za, prowadzgcy moze podzieli¢ gtosicieli na mniejsze grupy, zeby wszyscy mogli miec
znaczacy udziat w stuzbie kaznodziejskiej. Wspotpraca z innymi w tej dziatalnosci stanowi
zrodto zachet. Jesli prowadzacy zbiorke zamierza potem uczestniczy¢ w stuzbie, zrobi naj-
lepiej, gdy w miare mozliwosci bedzie wspotpracowat z grupg, zamiast dziata¢ samodziel-
nie (Sedz. 7:17; Hebr. 13:7). Oczywiscie gtosiciele mogg tez wykorzystywa¢ do stuzby
swoje prywatne konta wideokonferencyjne. Ze zbiérek do stuzby kaznodziejskiej powinni
korzystac tylko gtosiciele, o czym powinien pamieta¢ porzadkowy, gdy wpuszcza na nie
poszczegoblne osoby. Do organizowania zbiérek zbory mogg wykorzystywac¢ dane identyfi-
kacyjne inne niz te uzywane do pozostatych spotkan. Starsi powinni ustali¢, jakie rozwig-
zanie bedzie najlepsze, biorgc pod uwage potrzeby zboru.

SPOTKANIA STARSZYCH

16. Aby zachowac poufnosc¢ spotkan starszych, nalezy uzywac innych danych identyfika-
cyjnych niz w wypadku zebran w tygodniu i w weekend. Jesli do spotkania wykorzystuje sie
osobiste konto wideokonferencyjne, nalezy zastosowac takie same zabezpieczenia, jak
w wypadku konta zborowego.

INNE WYDARZENIA TEOKRATYCZNE

17. Konto wideokonferencyjne zboru moze by¢ wykorzystywane takze do innych wyda-
rzen teokratycznych, ktére normalnie odbywajg sie w Sali Krélestwa. Za zgodg zborowego
komitetu stuzby moze to obejmowac chrzty, pogrzeby i Sluby. Do tych wydarzeh mozna
tez wykorzystywac osobiste konta wideokonferencyjne. Grono starszych powinno kiero-
wac sie rozsgdkiem, ustalajgc na podstawie opublikowanych wskazowek, kogo zapraszac
na te wydarzenia. Starsi powinni wzigé pod uwage wymogi prawne dotyczgce Slubow or-
ganizowanych w ten sposob.



LISTA KONTROLNA DLA OBStUGUJACYCH AUDIO-WIDEO | PORZADKOWYCH

18. Zaleznie od miejscowych warunkéw w ponizszych zadaniach mogg pomagac inni wy-
kwalifikowani bracia. Podobnie brat obstugujgcy audio-wideo i porzgdkowy mogg w razie

potrzeby sobie pomagac (zobacz akapity 13 i 14).

Przed zebraniem

Obstugujacy audio-wideo

Porzadkowy

1 Pobra¢ zawczasu wszystkie filmy i inne
multimedia (na przyktad z JW Library)

[J Zalogowa¢ sie na konto wideokonferencji
i uruchomi¢ jg o czasie ustalonym przez
starszych

[0 Wpusci¢c do wideokonferenciji
wego

porzadko-

[1 W razie potrzeby przetestowaé sprzet audio-
wideo os6b majgcych punkty w programie
zebrania

11 Jesli do liczenia obecnych wykorzystuje sie
ankiete, ustawi¢ jg i uruchomic

[J Zgodnie z ustaleniem grona starszych stwo-
rzy¢ mniejsze grupy do porozmawiania i je
rozwigzac przed rozpoczeciem zebrania

[l Okoto minuty przed zebraniem wytgczyé
wszystkim mikrofony i o ile to mozliwe,
wyrozni¢ widok przewodniczgcego

1 Wpuszcza¢ obecnych do wideokonfe-
rencji izwraca¢ uwage na potencjalne
préby zaktocenia porzadku

[1 W miare mozliwosci pomoc obecnym tak
dostosowa¢ ich nazwy widoczne na
ekranie, zeby mozna byto ich rozpoznac¢

Podczas zebrania

Obstugujacy audio-wideo

Porzadkowy

[0 W razie potrzeby odtwarza¢ multimedia

[0 Jesli to mozliwe, podczas przeméwien
wyroznia¢ widok mowcow

[0 Zwraca¢ uwage na potencjalne proby
zakiocenia porzadku i by¢é gotowym na
podjecie stosownych dziatan. Moze cho-
dzi¢ o wytgczenie/wlgczenie mikrofonu,
wylgczenie kamery lub usuniecie ze
spotkania osoby zaktocajgcej porzgdek

"1 Policzy¢ obecnych i przekazac¢ liczbe
koordynatorowi grona starszych

Po zebraniu

Obstugujacy audio-wideo

Porzadkowy

[J Zgodnie =z ustaleniem grona starszych
stworzy¢ mniejsze grupy

[l Pozosta¢ w wideokonferencji do ustalonej
przez grono starszych pory jej zakohczenia
i jg zakohczyé

[0 Do konca wideokonferencji zwracaé
uwage, czy ktos z obecnych nie prébuje
zakidci¢ porzadku

S-179-P 1/21




	Spis treści
	ORGANIZATOR WIDEOKONFERENCJI
	ZAPRASZANIE NA ZEBRANIA
	WSPÓLNE ROZMOWY
	UŻYWANIE KAMER WIDEO
	UDZIAŁ OBECNYCH
	PIEŚNI I MODLITWY
	PRZEWODNICZĄCY
	BEZPIECZEŃSTWO
	OBSŁUGA AUDIO-WIDEO
	PORZĄDKOWI
	ZBIÓRKI DO SŁUŻBY KAZNODZIEJSKIEJ
	SPOTKANIA STARSZYCH
	INNE WYDARZENIA TEOKRATYCZNE
	LISTA KONTROLNA DLA OBSŁUGUJĄCYCH AUDIO-WIDEO I PORZĄDKOWYCH


